二、“企业所属的县（市）、区外经贸局办理预核准手续”备案递交资料： 
1、“营业执照复印件”并盖上公章； 
2、“组织机构代码证书复印件”并盖上公章； 
3、网上填写“对外贸易经营者备案登记表”（http://iecms.ec.com.cn/iecms/index.jsp）并打印后盖上公章，几法人章（一式两份，凊一份高新区留底，凲一份地方同意备案并盖章后拿回）。凗 
4、高新区备案联系方式：五环大厦，凜电话：87906467 林老师 


三、“对外贸易经济合作局”备案递交资料： 
1、 经加盖公章及法人签字的核准盖章后《对外贸易经营者备案登记表》； 2、 加盖公章后的“营业执照复印件”并携带原件； 3、 加盖公章后的“组织机构代码证书复印件”并携带原件； 4、 对外贸易经营者为外商投资企业的，凸还应提交外商投资企业批准证书复印件； 5、 依法办理工商登记的个体户（独资经营者），凎须提交合法公证机构出具的财产公证证明；依法办理工商登记的企业须提交合法公证机构出具的资金信用证明文件。凼 
6、五个工作日后可以领取“对外贸易经营者备案登记表”，刓不收费。凕 
7、宁波“对外贸易经济合作局”联系方式：老实巷70号5楼，刡87185563 ，凣“王君”老师。凊 
备注： ①“营业执照”、“组织机构代码”、“对外贸易经营者备案登记表”里的相关内容（注册地址，分营业地址等）必须完全一致！ 
②对外贸易经营应凭加盖备案登记印章的《登记表》在30日内到当地海关、经验检疫、外汇、税务等部门办理开展对外贸易业务所需的有关手续。凱逾期需重新备案！ 


四、海关备案递交资料： 
1、加盖公章后的'营业执照副本复印件"并携带原件（个人独资、合伙企业或者个体工商户提交营业执照）； 
2、加盖公章后的“对外贸易经营者登记备案表复印件”并携带原件（法律、行政法规或者商务部规定不需要备案登记的除外）； 
3、加盖公章后的“企业章程复印件”（非企业法人免提交）； 
4、加盖公章后的“税务登记证书副本复印件”并携带原件（地国税均要）； 
5、加盖公章后的“银行开户证明复印件”并携带原件； 
6、加盖公章后的“组织机构代码证书副本复印件”并携带原件； 
7、《报关单位情况登记表》（海关领取并填写）； 
8、《报关单位管理人员情况登记表》（海关领取并填写）； 
9、刻报关章（180元），凥并按海关要求递交报关章印章； 
10、其他与注册登记有关的文件材料。刉 
11、外商投资企业办理注册登记时还应当提交《中华人民共和国外商投资企业批准证书》。刑 
12、三个工作日后可拿证书“中华人民共和国海关进出口货物收发货人报关注册登记证书”，凘手续费：50元。刑 
13、鄞州海关办理，刖联系方式：万达方向。刑 


五、国家外汇管理局备案递交资料： 
1、填写“企事业单位基本信息表”并加盖公章，凹（外汇局领取，凼一式三联，刌一联外汇局留底查检，凓一联电子口案办理递交查检，刞一联银行开外币账户时递交查检）； 
2、加盖企业公章的《企业法人营业执照》复印件，刪同时交验原件； 
3、加盖企业公章的《组织机构代码证》复印件，凮同时交验原件； 
4、加盖企业公章的《对外贸易经营者备案登记表》复印件，凬同时交验原件； 
5、加盖企业公章的《海关注册登记证明书》，凥同时交验原件； 
6、个人对外贸易经营者还需提供个人有效身份证明。出 
7、国家外汇管理局宁波市分局地址：宁波市江东北路138号（庆安会管），凍电话：87058636。凈 


六、电子口案备案递交资料： 
1、加盖企业公章的《企业法人营业执照》复印件，凟同时交验原件； 
2、加盖企业公章的《组织机构代码证》复印件，列同时交验原件； 
3、加盖企业公章的《对外贸易经营者备案登记表》复印件，刍同时交验原件; 
4、加盖企业公章的《税务登记证书》副本复印件，减同时交验原件； 
5、加盖企业公章的《海关注册登记证明书》，利同时交验原件。刔 
6、盖有“国家外汇管理局”公章的“企事业单位基本信息表”第二联“中国电子口案制卡确认联”。凪 
7、办理处填写两张表格并加盖公章法人章； 
8、等待半小时左右领取海关专用表格并去“市质量技术监督局”（手续费90元）、“市工商局”、“市国税局”盖章并返回电子口案办理处。刌 
9、电子口案审核盖章后再去本“海关大厅二楼12号窗口”及“外汇管理局宁波市分局盖章”并返回电子口案办理处。凲 
10、手续齐全后交费1040元（根据卡里金额及卡的张数收费），刨领取“操作员卡、法人卡及相关安装软件”。刡 
11、持法人卡、操作员卡到“国家外汇管理局备案”。刧 
12、办理地点： 
①电子口案：国航中心-----江东区东部新城昌乐路266号（公交514，刞528后陈村下车，刃517会展中心南大门下车），刈国航中心大楼3楼1区。创 
②宁波市质量技术监督局：宁波市江东王隘路28号，凟电话：87871089/87879884。利 
③宁波市工商局：宁波市老实巷70号基威大厦六楼9号窗口，凒电话：87185529/87185530。函 
④宁波市国税局：宁波市江东区百丈路8号二楼大厅，创电话：87732105/87732125。凴 
⑤宁波市外经贸局：宁波市老70号基威大厦五楼，刂电话：87185558。函 
⑥宁波海关：宁波海关大厅二楼12号窗口，刔电话：89092110。刎 
备注：所有递交证件资料相关内容均需一致（例如：地址，切名称，凟经营范围等）。刪 


七、银行开户递交资料： 
1、去银行领取一系列开户需用的相关表格，凳其中两张授权书需法人亲笔签名（盖章无效）。刨 
2、加盖企业公章的《税务登记证书》副本复印件，刀同时交验原件； 
2、加盖企业公章的《企业法人营业执照》复印件，凶同时交验原件； 
3、加盖企业公章的《组织机构代码证》复印件，凛同时交验原件； 
4、加盖企业公章的《海关注册登记证明书》，凚同时交验原件； 
5、加盖企业公章的《对外贸易经营者备案登记表》复印件，凓同时交验原件； 
6、加盖企业公章的《银行开户证明证书》复印件，划同时交验原件； 
7、带上公章，凸法人章，删财务章，凬并按银行要求填写开户相关资料（很多，刕不低于十份）。出 
8、所有手续均齐全后，凾银行开户给出账号，出并给出汇款路线。刑 


八、国税备案递交资料： 
1、加盖企业公章的《税务登记证书》副本复印件，凢同时交验原件； 
2、加盖企业公章的《企业法人营业执照》复印件，凛同时交验原件； 
3、加盖企业公章的《组织机构代码证》复印件，凞同时交验原件； 
4、加盖企业公章的《海关注册登记证明书》，列同时交验原件； 
5、加盖企业公章的《对外贸易经营者备案登记表》复印件，凢同时交验原件； 
6、加盖企业公章的《银行开户证明证书》复印件，凹同时交验原件； 
7、办理处填写两张“出口企业退税登记证”，出并盖上公章，凲法人章。刈 
8、7个工作日后可领取“出口企业退税登记证”并去国税二楼大厅注册登记。刏 
宁波市国税办理，凜地址：江东区百丈路8号1608室。凬陈老师。刣 


九：宁波出入境检验检疫局备案递交资料： 
1、须在“中国电子检验检疫业务网”（网址：http://www.eciq.cn）提出申请，刚进入“自理报检单位备案登记”，凲填写《出入境检验检疫自理报检单位备案登记申请书》提交打印后，凎由法人亲笔签名或法人章并加盖公章； 
2、加盖企业公章的《企业法人营业执照》复印件，凼同时交验原件； 
3、加盖企业公章的《组织机构代码证》复印件，凒同时交验原件； 
4、有进出口经营权的企业须提供有关证明材料《资格证书》、或《批准证书》、或《对外贸易经营者备案登记表》复印件，凋加盖企业公章，刀同时交验原件; 
5、加盖企业公章的《海关注册登记证明书》，刃同时交验原件。凫 
7、7个工作日后可领取“自理报检单位备案登记证明书”。刕 
8、办理地点：国航中心-----江东区东部新城昌乐路266号（公交514，刑528后陈村下车，刈517会展中心南大门下车），刟国航中心大楼2楼1号，凷2号窗口。刎
