一般纳税人外资企业提供会计资料的内容基本要求

一般纳税人外资企业提供会计资料

的内容基本要求

企业应提供本企业实际发生的合理、合法的会计资料为记帐依据，同时年生产应纳增值税额要超过100万，批发零售超过180万。

（一）    购入原材料时，进口原材料提供进口报关单复印件，内购应开具增值税专用发票，并于（当月25号去所属的税务机关扫描）同时均应填写相等数额验收入库单。

（二）    生产部门领料时：应开具原材料领用单，如实填写领用数额，外购与内购材料应严格分开。

（三）    在生产经营过程中发生的各种费用

①水电费、电话费、社会保险费、税金等，单位名称必须是本企业名称，对私人水电费、电话费等不能列入费用。

②购办公用品、低值易耗品、劳动保护用品、工具、咨询费、审计费、业务接待费、差旅费、必须取得正式发票，收款收据不能入帐。

③车辆费用、路桥费、油费、保险费、车检费、（必须有固定资产汽车）方能入帐，对没有汽车的此类费用、需有车辆租赁合同。

④对环保费、卫生费、绿化费、治安费、治安费等行政性事业收费，应提供正式发票或盖有财政局专用章的收款收据，方可入帐。

⑤销售费用、运输费、广告费、装卸费、包装费、应提供正式有效发票。

⑥报关费、检疫费、关税等应取得正式发票方可入帐。

（四）    购买固定资产、进口设备提供报关单复印件，内购汽车、电子设备、生产设备、办公设备等应开具发票，及时按月报送。

（五）    发放工资、应提供由职工签字的工资表，或部门负责人签字的工资汇总表为入帐依据。

（六）    生产产成品入库，必须有产品保管人员填写验收入库单并在入库单上如实填写实收数额。及提供半成品，在产品资料，并区分出口产品与内销产品。

（七）    收入，出口产品，提供出口报关单复件用出口发票，内销包括产品销售收入、劳务收入、利息收入及其他业务收入，废品收入，应开具增值税专用发票，及等量产品出库单。对未开发票收取现金的收入，应及时报送收入资料。

（八）    其他收款、付款应提供收、付款原始赁证，付款项有领导签字方能入帐。

（九）    提供当月银行对帐单。

（十）    实收资本以验资报告为依据，外币资本，应通过银行外币帐户入帐。

以上资料应为当月资料，一般不跨月。

（十一）提供国税、地税税务登记证、营业执照（均为复印件）
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