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苏州维亚知识产权代理有限公司

 SUZHOU WEIYA INTELLECTUAL PROPERTY  CO..LTD
江苏省苏州市劳动路28号锦亭大厦402室  

电话：（0512）65092173  传真：（0512）68361829  邮编：215000

------------------------------------------------------------------------------------------


专利申请程序
第一步、确定专利申请的类型
　　 专利申请分发明、实用新型和外观设计三种类型。

1．发明是指对产品、方法或者其改进所提出的新的技术方案。 
2．实用新型是指对产品的形状、构造或者其结合所提出的适于实用的新的技术方案。 
3．外观设计是指对产品的形状、图案或者其结合以及色彩与形状、图案的结合所作出的富有美感并适于工业应用的新设计。 
　　如果您不确定申请何种类型专利，可与我方人员沟通后确认。
第二步、整理相关技术资料，提交专利技术交底书（见5—8页）
　　 专利技术交底书由企业的相关技术人员提供，技术交底书包括发明创造的名称、所属技术领域、背景技术、发明具体内容等，资料的提供可以由我方的人员指导完成.
第三步、提交给我公司工作人员，开始撰写全套专利申请文件
　　拿到专利技术交底书之后，进行相关的检索和分析，开始撰写专利申请文件，期间会和发明人进行多次沟通和交流以确保专利申请文件完整无误的表达发明人的发明创造。
　　 专利申请文件的撰写时间一般在1-2周之内完成，视专利复杂程度情况而定。
第四步、向国家专利局提交专利申请文件，拿到专利受理通知书
　　 在企业确认专利申请文件没问题之后，我公司向国家专利局提交全套专利申请文件，拿到专利受理通知书。
第五步、企业领取专利受理通知书，专利申请阶段结束
　　 客户领取专利受理通知书，专利申请阶段的工作就结束了。
第六步、发明专利审查阶段（发明专利有这一步工作，实用新型专利和外观设计专利没有这一步）
第七步、专利授权阶段
　　 经国家专利局审查通过后，专利被授权，企业缴纳相关费用，领取专利证书
一般证书发放时间，外观半年左右、实用新型一年左右、发明三年左右。
第八步、专利相关费用
专利项目报价

代理项目        代理费          申请费　　　个人减缓　　　公司减缓

    发明        4800RMB       3450 RMB　　560 RMB　　1070 RMB (不含税)

    实用新型    2000 RMB       500 RMB　　　75 RMB　　150 RMB (不含税)

    外观设计    1000 RMB       500 RMB　　　75 RMB　　150 RMB(不含税)
	收费项目
	标准
	减缓比例
	应缴数额

	（一）申请费
	
	
	

	1．发明专利
	900RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	１３５RMB
２７０RMB

	印刷费
	50RMB
	
	

	2．实用新型专利
	500RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	７５RMB
１５０RMB

	3．外观设计专利
	500RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	７５RMB
１５０RMB

	（二）发明专利申请审查费
	2500RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	３７５RMB
７５０RMB

	（三）年费
	可以减缓的费用
	
	

	1．发明专利
	
	
	

	1－3 年


	900RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	１３５RMB
２７０RMB

	4－6 年
	1200RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	１８０RMB
３６０RMB

	7－9 年
	2000RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	３００RMB
６００RMB

	10－12年
	4000RMB
	
	

	13－15年
	6000RMB
	
	

	16－20年
	8000RMB
	
	

	2．实用新型
	
	
	

	1－3年
	600RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	９０RMB
１８０RMB

	4－5年
	900RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	１３５RMB
２７０RMB

	6－8年
	1200RMB
	
	

	9－10 年
	2000RMB
	
	

	3．外观设计专利
	
	
	

	1－3年
	600RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	９０RMB
１８０RMB

	4－5年
	900RMB
	非职务８５％
职务  ７０％
	１３５RMB
２７０RMB

	6－8年
	1200RMB
	
	

	9－10 年
	2000RMB
	
	


第九步、申请程序简图
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第十步、交底材料
机械类专利技术交底材料说明

发明创造涉及机构、装置或广义上具有结构的产品（包括电子产品），申请时应提供如下内容：

◎机构或装置的名称、用途
◎现有技术及其不足
首先介绍一下与本发明最接近的现有的机构或装置，说明其主要结构及作用原理，同时指出这种现有技术的结构原理所存在的缺点或不足之处。

如果有条件的话，最好可以提供相关的介绍，或已经公开发表的论文或专利文献；可以提供现有技术的附图，结合该附图说明其结构原理。

◎本专利的目的

指出本发明的技术方案对现有技术进行改进的目的，或者说是为了解决现有技术中所存在的什么缺陷。

◎详细描述本发明的机构或装置
对照提供的附图，并引用附图中的标号，详细说明本发明的机构或装置中与发明目的相关联的组成部分，说明各组成部分的必要形状及相互之间的连接关系。

例如：机械产品中的位置关系、连接关系、配合关系、相互作用关系等。

例如：电子产品中的连接关系、被作用的工作电流或信号的走向等。

说明本发明的作用原理，以及使用方法。说明附图中各具体器件的功能、及流程图中具体各个流程的功能。

涉及运动部件的可以说明其动作过程。

对于本发明是否还有其他替代结构替代方案同样能完成发明目的？如果有，请指出。

◎本发明的有益效果
说明由本发明的结构所决定的有益效果或优点，如：克服了缺点、增加了功能、降低了成本、简化了结构、易于制造、故障率低、安全可靠、节能环保、便于操作等等。

在可能的情况下，提供相应的技术参数、数据来具体说明有益效果，可同时提供原有技术的参数数据进行对比。

◎附图与说明
提供本发明的机构或装置的附图，附图可以有多幅，要求能够清楚表达本发明的结构。附图可以是工程装配图、立体示意图、剖视图、局部放大图、局部剖视图、零件图、电路图……，附图中应该对其组成部分、结构特征（如孔槽、电子单元等）等要素引出标号，以方便在文字描述部分引用这些标号进行说明。

附图中不需标注尺寸和公差，附图应尽可能提供电子格式。

电学类产品发明或实用新型要求申请人提供的资料
发明名称的确定（申请人对比现有技术作出，不能含有型号、外文，可与代理人商定）。　

本发明是作何用途的，用于什么领域（直接用于做什么、直接用于什么领域）。

提供与本发明最接近的现有技术状况，或能与本发明解决同样问题所采用的技术方案，这些技术状况或技术方案有什么缺陷（主要是相关于我们发明内容的缺陷）。

本发明所能达到的是什么技术目标，解决了什么样的技术问题。

电学类产品的完整的电原理图（内含现有成熟的局部电路可简化，对于直接引用的标准电路或常用的功能性电路可以用局部框图代替）。

详细介绍本产品结构，每一个电器元件、部件的连接方式（要求是完整详尽）。

详细介绍本发明的电路工作原理、工作过程。 

指出本发明的发明点，关健点，即创新的方面。

说明一下本发明的有益效果。

本产品发明的具体实施例：

a.产品中的原器部件如果有还可以有什么样的替代形式，分别能达到什么样的效果或仍具有相同的效果。

b.简要说明主要元器部件的来源，或加工方法。

特殊类电学产品，由申请人自行掌握提供还需要说明的内容。

。

化工类专利技术交底材料说明

一、发明以化工产品为主（技术创新主要是基于产品本身，即提供了一种新的、不同于现有技术的产品）申请时应提供如下内容：

◎发明名称
反映发明的主题。一般不应超过25个字。

◎本专利的应用领域
即写出本专利直接所属或直接应用的具体技术领域。

◎本专利的目的
本专利的任务是什么，或要解决的技术问题是什么？

◎已有技术/产品的简要介绍
写明对本发明的理解、检索有用的背景技术，并引证反映这些背景技术的专利或期刊等文献，有引用文献的，需要说明文献出处；简要介绍与本发明的内容最接近的技术/产品，同时指出该已有技术/产品相对于本发明来说存在的缺点或不足之处。

◎本专利的内容
    清楚、完整的说明本专利要达到的目的和解决问题所采取的技术手段。

    应当清楚描述产品本身的特征，如化学结构、组成或组分、含量、性能特征、各个组分所起的作用，另外还要写出其制备方法。如果某一组分是新的，还要写出该组分的制备方法。如有替代的组成或组分，要详细列出。

    如果产品的制备必须依赖于特殊的设备，则应提供该设备的名称和生产厂家。

    涉及理论性很强的发明，最好写出本发明的构思、原理等。

对于本发明是否还有其他替代方案同样能完成发明目的？如果有，写出可替代的方案。

◎本专利的效果
清楚客观的说明本发明与已有技术/产品相比所具有的有益效果，也就是本发明相对于现有产品来说有哪些优点。可以表现为产品的质量、性能等的提高，同质产品的成本的下降、污染减少等。

◎附图与说明
如果有产品的谱图、曲线图等，则图片上坐标的文字必须用中文。要说明各附图的名称。谱图上的送样条件等应去掉，放在说明书中说明。

◎本专利的试验例子
    对发明的具体实施方式的举例说明，包括产品的具体制备过程和性能的检测等。

    实施例的数量要根据发明的性质和要求保护的范围来确定。当要求保护较宽的重要参数数据范围时，要给出两端值附近的实施例和至少一个中间值的实施例，也就是最少三个实施例。

    如是改进型的发明或需要通过检测的试验数据说明有益效果的，则需要提供对比试验例和检测结果的对比数据。

    说明本专利的具体试验例子时，必须有详细的试验或操作过程，包括所用的仪器、设备和相应的具体的技术参数和数据等，如具体的温度、时间、原料名称、各原料所用的量等。

二、发明以方法或工艺为主（对于产品本身来说并没有变化，技术创新主要是基于方法或工艺的改进）申请时应提供如下内容：

◎发明名称
反映发明的主题。一般不应超过25个字。

◎本专利的应用领域
即写出本专利直接所属或直接应用的具体技术领域。

◎本专利的目的
本专利的任务是什么，或要解决的技术问题是什么？

◎已有方法/工艺介绍
    简要说明与本专利的内容最相似的方法/工艺，如有引用文献，需要说明出处。

对于方法，需要说明现有方法的主要思路、步骤、效果等，尤其指出该方法相对于本专利来说存在的缺点或不足之处；对于工艺，需要说明已有工艺的主要原理及工艺步骤、工艺条件、原料等，尤其指出该工艺相对于本专利来说存在的缺点或不足之处。

◎本专利的内容
    清楚、完整的说明本专利要达到的目的和为了达到此目的所采取的技术手段，特别要清楚说明相对于现有技术改进的地方。

对于方法，应当说明本方法的主要思路和具体步骤等；对于工艺，应当说明工艺步骤、工艺条件、使用原料等。如可能，需说明工艺原理或技术优化的思路。

◎本专利的效果
清楚客观的说明本发明与已有方法相比所具有的有益效果。可以从能耗降低、产率提高、纯度提高、工序简化、成本降低或减少污染等方面反映出来。

◎附图与说明
对于工艺复杂的发明，必要时画出工艺流程图等。

◎本专利的试验例子
    对发明具体实施过程的举例说明。说明本专利的具体试验例子时，必须有详细的试验或操作过程，包括所用的仪器、设备和相应的具体的技术参数和数据等，如具体的温度、时间、原料名称、各原料所用的量等。

对于变换不同的工艺条件的实施例可以采用图表形式说明。提供对比数据说明发明的有益效果。

苏州维亚知识产权代理有限公司

      朱小姐 13814897849
1

