在长沙设立分公司(办事处)需提供的资料如下：

1、 总公司营业执照副本复印件3份，盖公章

2、 总公司机构代码证副本复印件3份，盖公章

3、 总公司国税登记证副本复印件3份，盖公章

4、 总公司地税登记证副本复印件3份，盖公章

5、 总公司章程、股东会议纪要复印件3份，盖公章

6、 总公司验资报告复印件2份，盖公章

7、 总公司开户许可书复印件3份，盖公章

8、 总公司法人身份证复印件3份，盖公章

9、 分公司负责人身份证复印件3份

10、 分公司负责人1寸彩色照片3张

11、 分公司房屋租赁合同复印件3份

12、 分公司房屋产权证复印件3份

注：收到邮件后，表格先不打印出来，表格具体打印的操作方式再详告。

提供的证件：

1、营业执照   正、副本  各一本

2、机构代码证 正、副本  各一本   IC卡一个

3、地税登记证 正、副本各一本

4、国税登记证 正、副本各一本

5、印章（公章、私章、财务章）3枚

费用明细

1、营业执照       1、核名：50元

2、刻章：200元

3、工本费：70元

4、登记费：820元

5、负责人证：180元

6、机构代码证     148元

7、国税登记证     20元

8、地税登记证     20元

9、代办费：800元

企业名称预先核准申请表

	申请企业名称
	

	备选企业名称
(请选用不同的字号)
	

	
	

	
	

	经营范围
	(只需填写与企业名称行业表述一致的主要业务项目)

	注册资本(金)
	

	企业类型
	

	住所地
	

	投   资   人

	姓名或名称
	证照号码
	投资额

（万元）
	投资

比例

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(投资人写不下的,可另备页载明并签名盖章)

指定代表或者共同委托代理人的证明

指定代表或者委托代理人：                                                  
指定代表或委托代理人更正有关材料的权限：

1、同意□不同意□修改有关表格错误；

2、其他有权更正的事项：                     

指定或者委托的有效期限：自　　年　月　日至
　年　月　日

	指定代表或委托代理人联系电话
	固定电话：

	
	移动电话：


	被委托人身份证（复印件）




投资人盖章或签字：

年

月

日

注：1、投资人是拟设立企业的全体出资人。投资人是法人和经济组织的由其盖章；投资人是自然人的由其签字。

2、指定代表或者委托代理人更正有关材料的权限：选择“同意”或“不同意”并在□中打√；第2项按授权内容自行填写。

长沙市私营企业协会

外地驻长企业分会入会申请表

	企业名称
	

	负责人姓名
	
	身份证号码
	

	企业地址
	
	从业人数
	   人

	联系电话
	
	执照号码
	

	经济性质
	独资       合伙       股份合作       有限公司

	申

请

书



	申请入会日期
	                   年            月          日

	申请入会会员签名:       

	分会审核意见:




分公司设立登记申请书
	名    称
	

	营业场所
	
	邮政编码
	

	负责人
	
	联系电话
	

	经

营

范

围


	

	依照《中华人民共和国公司法》、《中华人民共和国公司登记管理条例》申请分公司设立登记，提交材料真实有效。谨此对真实性承担承任。

公司法定代表人签字：　　指定代表或委托代理人签字：　　公司盖章：

　年　　月　　日　　　年　　月　　日　　　年　　月　　日


注：1、提交文件、证件应当使用A4纸。

2、应当使用钢笔、毛笔或签字笔工整地填写表格或签字。
资金数额证明

	名   称
	

	地   址
	

	资金数额
	万元

	主管部门（出资人）财务部门

签署
	年　　月　　日   

	主管部门（出资人）

签署
	年　　月　　日


指定代表或者共同委托代理人的证明

申请人：                                                  
指定代表或者

委托代理人：                                                  
委托事项：                                                  

指定代表或委托代理人更正有关材料的权限：

1、同意□不同意□修改任何材料；

2、同意□不同意修改企业自备文件的文字错误；

3、同意□不同意修改有关表格的填写错误；

4、其他有权更正的事项：                     

指定或者委托的有效期限：自　　年　月　日至
　年　月　日

	被委托人身份证（复印件）




年

月

日

（申请人盖章或签字）

注：1、设立公司，有限责任公司申请人为全体股东、国有独资企业申请人为国务院或地方人民政府国有资产监督管理机构；股份有限公司申请人为董事会；非公司企业申请人为出资人。

2、申请人是法人和经济组织的由其盖章；申请人是自然人的由其签字；申请人为董事会的由全体董事签字。

3、指定代表或者委托代理人更正有关材料的权限：1、2、3项选择“同意”或“不同意”并在□中打√；第4项按授权内容自行填写。
企业法人代表人（负责人）证书申请表

申报单位（企业）:　　　　　　　　　　　　　填报日期：　　年　　月　　日

	姓  名
	
	性 别
	
	年 龄
	
	相

片

	籍  贯
	 
	

	家庭地址
	
	

	委托企业职务
	
	联系电话
	

	业务技术专长
	
	技术职称
	

	个

人

简

历


	

	身

份

证

号

码

复

印

件


	


	委 托 单 位
	

	委托单位住所
	

	法定代表人
	
	电话号码
	

	注册资金
	
	经济类型
	

	经营范围
	
	
	

	权     限
	
	
	

	委托单位意见
	       年    月    日

	工商部门意见
	( 盖 章 )        年    月    日

	法定代表人

(负责人)

的签字手迹

和印章备案
	

	领取人签字
	
	领证日期
	     年   月    日


                          长沙市工商行政管理局

