实用新型和外观设计：  
　　１、递交给本代理机构的专利技术交底书或外观设计图片（见技术交底书要求），由本机构代理人进行初步审核。 
　　２、如果初步审核没有问题，则向本代理机构缴纳专利代理费（实用新型代理费1800、外观设计1000元、发明代理费4000元起），由我站具有多年工作经验的专利代理人撰写专利申请文件，并把申请文件递交到国家知识产权局，同时取得专利受理通知书，这份受理通知书上有一个专利申请号，这个号也就是你将来的专利号。 
　　３、此时你应当缴纳申请费500元，如果你是个人申请，减免后只需要缴纳７５元就可以了。此后专利进入等待审查阶段。 
　　４、对于实用新型专利，大约经过12－１4个月，国家知识产权局审查完毕后，会发给我们一份专利授权通知书，这表明你的专利已经被国家认可了。此时你应当缴纳证书费、和第一年的专利年费。 对于外观设计专利申请，这个周期大约为8－10个月。 
　　５、缴纳完专利登记费和第一年度年费后过大约３个月，就可以收到国家知识产权局的专利证书了。 
代理过程包含了上述所有的内容，国家收的各种费用可有我方代缴，由你一次性交给我方就可以了。以上过程可签订委托协议。 
发明专利：
　　发明专利与实用新型专利的不同之处在于发明专利要经过实质审查过程，即将递交的发明专利申请经过两个审查程序。周期2-3年
一、初审: 初审阶段需要缴纳申请费及印刷费950元，个人申请减缓后为185元。
二、实质审查: 实质审查阶段需要缴纳实质审查费2500元，个人减缓后为375元。发明的实质审查时间较长一般需要两年以上的时间
