商标注册程序基本分为商标查询、填写申请书、提交文件、初步审查与受理、实质审查、初步审定和公告、异议与异议复审、核准注册与发证等步骤。
     
     
    办理商标查询：
        申请商标注册前，申请人应先进行商标查询，查询主要为检索在先是否存在冲突的商标注册权。查询分以下三种：
    1、网上商标查询系统（该系统为国家商标局对外开放的商标查询系统） 
    2、内部商标查询系统查询（该系统为本公司内部商标查询系统） 
    3、官方查询（此查询为递交商标查询至商标局，委托商标局查询员进行查询）
           备注：本公司内部商标查询系统与中国商标网查询系统只能查询商标局以公开的商标档案，商标局没有对外公开最近五个月申请的商标，故本公司内部商标查询系统与中国商标网查询系统无法查询，如申请人需要查询这一阶段申请的商标档案，需上报商标局查询，商标局将收取以上相对应的商标查询费。
     
     
    填写申请书提交文件：  
           1. 于《类似商品和服务区分表》选择欲注册的商标类别（范围），每个商标每个类别一次性可申请十种产品（或服务）项目，超出十种，国家商标局将增收￥100元/产品（或服务）。
           2、提交《商标注册申请书》。申请人委托商标代理申请的，还应交送《商标代理委托书》。
           3. 商标图样１０张（指定颜色的彩色商标，应当交送着色图样１０张，黑白墨稿１张），如申请人委托代理机构申请的，申请人应提供JPG格式的电子文档。
           4. 企业申请：提供营业执照复印件，个人申请：提供个人身份证复印件、个体户执照复印件。   
           5. 申请集体商标的，附送集体商标的使用管理规则。规则包括以下内容：   
    ①. 使用集体商标的宗旨。  
    ②. 使用该商标的集体成员。  
    ③. 使用集体商标的商品或者服务质量。  
    ④. 使用该商标的条件和使用该商标的手续。  
    ⑤. 集体成员的权利、义务和违反该规则应当承担的责任。  
           6．申请证明商标注册的，附送证明商标的使用管理规则。规则应包括以下内容：   
    ①. 使用证明商标的宗旨。  
    ②. 该商标证明的商品或者服务的特定品质和特点。  
    ③. 使用该商标的条件。  
    ④. 使用该商标的手续。  
    ⑤. 使用该证明商标的权利义务和违反该规则应当承担的责任。
     
     
    初步审查与受理　　
           商标局收到申请人提交的申请书和材料后，根据法律规定进行初步审查（以称形式审查），审查申请人的申请行为是否有效，是否具备受理资格，从而决定是否受理。
     
     
    实质审查  
           实质审查是商标主管机关为判定申请注册的商标是否具备注册条件而进行的审核。审查的内容包括以下几个方面：   
           1. 商标是否具显著性。  
           2. 商标是否相同和近似。  
           3. 商标是否违反禁用条款。  
           4. 商标是否有其他在先申请人。  如果有两个或两个以上申请人，在同一种商品或者类似商品上，以相同或者近似的商标在同一天申请注册，而且其申请材料均符合有关的规定，由商标局通知各申请人或其代理机构补送使用证明通知书。申请人应在３０日内提供商标的使用证明，以使用在先者作为申请在先。
     
     
    初步审定和公告　　
           商标局实质审查后，对于符合商标法有关规定的商标申请给予初步审定注册，并对初步审定注册的商标进行初步审定编号，建立审查检索卡片，填写初步审定底稿在《商标公告》上予以公布。这次公告称为初步审定公告。被初步审定商标的申请人，可以免费得到一本《商标公告》，作为申请人的通告。商标公告的基本内容包括以下几方面：   
           1. 初步审定商标公告。刊印初步审定号、申请日期、商标、使用商品、类别、申请人、申请人地址。  
           2. 注册商标公告。刊印注册号、商标、类别、注册人、商标专用期限。  
           3. 续展注册公告。刊印注册号、商标、类别、注册人、商标专用期限。  
           4. 变更注册商标公告。刊印注册号、商标、原注册人、变更后名称。  
           5. 转让、注销、商标使用许可合同等事项。　　
           从发布公告起３个月内为异议期。如果对公告内容有不同意见可向商标局提出异议。初步审定的商标在慌期限内无人提出异议或异议经裁定未成立，才予核准注册。
     
     
    驳回与驳回复审　　
           申请注册的商标未能通过商标局实质审查，商标局将拒绝申请人的注册申请，发给商标申请人或代理机构驳回通知书。商标驳回通知书写明驳回理由，连同商标注册申请书有关附件一并退回给申请人或代理机构。　　
           商标申请被驳回后，申请人对驳回理由不服，可在收到驳回通知书１５日内向商标评审委员会递交《驳回商标审申请书》，连同商标局驳回的商标注册申请书原件，商标局核驳通知书，原商标图样１０份，黑白墨稿１份一起，申请复审。　　
           被驳回商标复审申请人在１５日内不能完成申请手续的可以申请延期３０日。申请人应在１５日期限内填写《延期申请书》递交商标评审委员会，商标评审委员会认为理由成立，允许延期。异议与异议复审 商标异议。  
           1．商标异议是指对商标局经初步审定并予以公告的商标，在法定异议期限内提出质疑的法律行为。异议提出的理由一般有以下两点：   
    ①. 认为初步审定的商标与注册在先或申请在先的商标相同或近似。  
    ②. 认为初步审定的商标违反商标法的禁用条款或其他有关规定。  
           2．商标异议的复审。
     
     
    核准注册与发证　　
           核准注册与发证是商标注册的最后一个法定程序。   
           1. 商标申请注册经商标局初步审定予以公告后３个月内无人提出异而获准注册。  
           2. 经初步审定公告后有人提出异议，经商标局裁定认为异议不能成立，异议人以并未申请复而核准注册。
           3. 经过商标局对异议裁定，但异议人或者被异议人对裁决不服而申请复审，以经商标评审委员会作出终局决定，而获准注册。
     
     
    所需时间：约2年半
    有 效 期 ：至核准之日起，十年有效。
