高效工作培训---有效交流与规范工作篇
委托专利申请所需材料与工作要求
委托专利申请所需材料
一、委托方认为专利申请的内容最主要技术特点

要求：不仅仅从功能上描述，尽可能从技术角度描述
二、需要提交的专利申请技术材料

为了方便你的申请，我们在这里介绍一般的提交材料要求；
(一)名称：也称发明技术方案的主题

(二)技术领域：写明要求保护的技术方案所属的技术领域；
 (三)背景技术：写明对发明或者实用新型的理解、检索、审查有用的背景技术；有可能的，并引证反映这些背景技术的文件；
（四)发明或者实用新型内容：写明发明或者实用新型所要解决的技术问题以及解决该技术问题采用的技术方案，并对照现有技术写明发明或者实用新型的有益效果；
(五)附图说明：说明书有附图的，对各幅附图作简略说明；
 (六)具体实施方式：详细写明申请人认为实现发明或者实用新型的优选方式；必要时，举例说明；有附图的，对照附图。


其中：
（1） 名称

要求：

 1：清楚、简明地反映要求保护的发明技术方案的主题和类型（产品或者方法），

 2：应该全面地反映一件申请中包含的各种发明类型，例如一件包含拉链产品和该拉链制造方法两项发明的申请，其名称应当写成：“拉链及其制造方法”；
3： 不得使用人名、地名、商标、型号或者商品名称等，也不得使用商业性宣传用语。


 (二)技术领域：

要求：

发明技术领域应当是要求保护的发明技术方案所属或者直接应用的具体技术领域，不是发明本身。例如，一项关于挖掘机悬臂的发明，其改进之处是将已有技术中的长方形悬臂截面改为椭圆形截面。其所属技术领域可以写成“本发明涉及一种挖掘机，特别是涉及一种挖掘机悬臂”（具体的技术领域），而不宜写成“本发明涉及一种建筑机械”，也不宜写成“本发明涉及挖掘机悬臂的椭圆形截面”或者“本发明涉及一种截面为椭圆形的挖掘机悬臂”（发明本身）。


 (三)背景技术：

要求：

引证与发明申请最接近的现有技术文件。引证的文件可以是专利文件，也可以是非专利文件，例如期刊、杂志、手册和书籍等。引证专利文件的，至少要写明专利文件的国别、公开号，最好包括公开日期；引证非专利文件的，要写明这些文件的详细出处。
    此外，在背景技术的部分中，还要客观地指出背景技术中存在的问题和缺点，但是，仅限于涉及由发明或者实用新型的技术方案所解决的问题和缺点。在可能的情况下，说明存在这种问题和缺点的原因以及解决这些问题时曾经遇到的困难。
     引证文件还应当满足以下要求：
   (1) 引证文件应当是公开出版物，除纸件形式外，还包括电子出版物等形式。
   (2) 所引证的非专利文件和外国专利文件的公开日应当在本申请的申请日之前；所引证的中国专利文件的公开日应当在本申请的公开日之前。
   (3) 引证外国专利或非专利文件的，应当以所引证文件公布或发表时的原文所使用的文字写明引证文件的出处以及相关信息，翻译成中文的，应当标注原文。
    如果引证文件满足上述要求，则认为本申请说明书中公开了所引证文件中的内容。但是这样的引证方式是否达到充分公开发明或者实用新型的要求， 
   

(四)写明发明所要解决的技术问题以及解决该技术问题采用的技术方案，并对照现有技术写明发明或者实用新型的有益效果；

要求：

本部分应当清楚、客观地写明以下内容：
    (1) 要解决的技术问题
    发明要解决的技术问题，是指发明要解决的现有技术中存在的技术问题。发明专利申请公开的技术方案应当能够解决这些技术问题。
    发明或者实用新型所要解决的技术问题应当按照下列要求撰写：
    对发明或者实用新型所要解决的技术问题的描述不得采用广告式宣传用语。

可以列出发明要解决的一个或者多个技术问题，但是同时应当在说明书中公开这些要解决的技术问题的技术解决方案。
  (2) 技术方案
    一件发明申请的核心是其在说明书中公开的技术方案。
    技术方案是申请人对其要解决的技术问题所采取的技术措施的集合。技术措施通常是由技术特点来体现的。技术特点在技术领域和类型中表现方式不同，例如：1、方法发明，其需要描述的技术特点包括工艺步骤（也可以是反应步骤）和工艺条件，如温度、压力、时间、各工艺步骤中所需的催化剂或其他助剂等等；涉及物质的方法特点包括该方法中所采用的原料和产品的化学成分、化学结构式、理化特性参数等等；2、产品发明，其需要描述的技术特点包括部件的形状及其连接关系、机构内与机构之间的配合与作用关系等。

  (3) 有益效果
   应当清楚、客观地写明发明与现有技术相比所具有的有益效果。
    有益效果是指由构成发明的技术特点直接带来的、或者是由所述的技术特点必然产生的技术效果。
    有益效果是确定发明是否具有“显著的进步”，实用新型是否具有“进步”的重要依据。
    通常，有益效果可以由产率、质量、精度和效率的提高，能耗、原材料、工序的节省，加工、操作、控制、使用的简便，环境污染的治理或者根治，以及有用性能的出现等方面反映出来。
    有益效果可以通过对发明或者实用新型结构特点的分析和理论说明相结合，或者通过列出实验数据的方式予以说明，不得只断言发明或者实用新型具有有益的效果。
    但是，无论用哪种方式说明有益效果，都应当与现有技术进行比较，指出发明与现有技术的区别。
    机械、电气领域中的发明的有益效果，在某些情况下，可以结合发明或者实用新型的结构特点和作用方式进行说明。但是，化学领域中的发明，在大多数情况下，不适于用这种方式说明发明的有益效果，而是借助于实验数据来说明。
    对于目前尚无可取的测量方法、而不得不依赖于人的感官判断的，例如味道、气味等，可以采用统计方法表示的实验结果来说明有益效果。
    在引用实验数据说明有益效果时，应当给出必要的实验条件和方法。


    (五)附图说明（没有的可以不要）：说明书有附图的，对各幅附图作简略说明；

要求：

附图的作用在于用图形补充说明书文字部分的描述，使人能够直观地、形象化地理解发明的每个技术特点和整体技术方案。对于机械和电学技术领域中的专利申请，说明书附图的作用尤其明显。因此，说明书附图应该清楚地反映发明的内容。
说明书有附图的，应当写明各幅附图的图名，并且对图示的内容作简要说明。在零部件较多的情况下，用列表的方式对附图中具体零部件名称列表说明。
    附图不止一幅的，应当对所有附图作出图面说明。
    例如，一件发明名称为“燃煤锅炉节能装置”的专利申请，其说明书包括四幅附图，这些附图的图面说明如下：
    图1是燃煤锅炉节能装置的主视图；
    图2是图1所示节能装置的侧视图；
    图3是图2中的A向视图；
    图4是沿图1中B-B线的剖视图。

    (六)具体实施方式：

要求：

实现发明的优选的具体实施方式是说明书的重要组成部分，它对于充分公开、理解和再现发明，支持和解释权利要求都是极为重要的。因此，应当详细描述申请人认为实现发明或者实用
新型的优选的具体实施方式。在适当情况下，应当举例说明；有附图的，应当对照附图。
    优选的实施方式应当体现申请中解决技术问题所采用的技术方案，并应当对概括的技术特点给予详细说明，以支持权利要求。
    对优选的实施方式的描述应当详细（有附图的，应当对照附图），使发明所属技术领域的技术人员，在不需要创造性劳动的情况下，就能够实现该发明。
    实施例是对发明的优选的具体实施方式的举例说明。实施例的数量应当根据发明性质、所属技术领域、现有技术状况以及要求保护的范围来确定。
    当一个实施例足以支持所概括的技术方案或技术特点时，中可以只给出一个实施例。当概括的技术方案或技术特点覆盖的范围较宽，其概括的特点不能从一个实施例中找到依据时，应当给出一个以上的不同实施例，以支持要求保护的范围。当概括涉及较宽的数值范围时，应给出两端值附近的实施例和至少一个中间值的实施例。
    在发明技术方案比较简单的情况下，如果说明书涉及技术方案的部分已经就发明专利申请所要求保护的主题作出清楚、完整的说明时，说明书就不必在涉及具体实施方式部分再作重复说明。
    对于产品的发明，实施方式或者实施例应当描述产品的机械构成、电路构成或者化学成分，说明组成产品的各部分之间的相互关系。对于可动作的产品，只描述其构成不能使所属技术领域的技术人员理解和实现发明或者实用新型时，还应当说明其动作过程或者操作步骤。
    对于方法的发明，应当写明其步骤，包括可以用不同的参数或者参数范围表示的工艺条件。
    在具体实施方式部分，对最接近的现有技术或者与最接近的现有技术共有的技术特点，一般来说可以不作详细的描述，但对发明区别于现有技术的技术特点应当足够详细地描述，以所属技术领域的技术人员能够实现该技术方案为准。应当注意的是，为了方便专利审查，也为了帮助公众更直接地理解发明，对于那些说明本发明整个内容而言必不可少的部分现有技术内容，不能采用引证其他文件或者本申请中其他段落的方式撰写，而应当将其具体内容写入说明书。
    对照附图描述发明或者实用新型的具体实施方式时，使用的附图标记或者符号应当与附图中所示的一致。
我们的工作要求
（下例额外说明事项主要由专业人员在交流时掌握并展开）
一、额外说明事项

1、方法发明，无论是制备物质的方法还是其他方法（如物质的使用方法、加工方法，处理方法等），可以用涉及工艺、物质以及设备的方法特点来进行描述。涉及工艺的方法需要描述的特点包括工艺步骤（也可以是反应步骤）和工艺条件，如温度、压力、时间、各工艺步骤中所需的催化剂或其他助剂等等；涉及物质的方法特点包括该方法中所采用的原料和产品的化学成分、化学结构式、理化特性参数等等；涉及设备的方法特点包括该方法所专用的设备类型及其与方法发明相关的特性或者功能等等。
      对于一项具体的方法专利申请来说，根据方法发明请求保护的主题不同、所解决的技术问题不同以及发明点不同，选用上述三种技术特点介绍时其重点也各不相同。

2、电学部分（不包括纯电器）发明
需提供的资料必须有：

（1）电路、原理框图，结构框图；

（2）一个或多个具体电路图；

（3）元器件、部件在整个电路产品中的功能；

（4）电路图中信号的处理过程。

其中涉及计算机程序的交底资料：一般而言，并不需要提供源代码，但是需要提供程序流程图，以时间顺序用自然语言对程序流程说明。

3、化学部分（包括：组合物、化合物、医药、生物工程等）方面发明
申请人需提供的资料按照下列分类要求：

（1）、组合物

组合物包括玻璃、陶瓷、水泥、化肥、饲料、农药、粘合剂、油墨、油漆、涂料、炸药、塑料、洗涤剂、润滑剂、耐火材料、催化剂、合金、中药、食品、饮料、调味品和药品以及化妆品等。组合物各组分的名称应当是行业内通用或规定的名称；提供组合物组分和含量；组合物所具有的性能和用途，尽可能以试验方式作出定量的说明，以此来说明试验的条件及数据测定的方法和度量单位；提供组合物的制备方法；必要时，提供组合物中特定组分的制备方法。

（2）、化合物

提供化学名称、分子式或结构式、物理化学特点参数和/或生产方法，准确地定义该化合物。至少提供一种化合物的生产方法和化学物的用途。 

（3）、中药

分为中药提取物、中药组合物及用途、方法发明。中药提取物需提供原料的来源，相应的制备工艺以及提取物的定性定量的鉴别方法。需按照中医理论提供药物的配伍及依据。由于药物的特殊性，需提供其用途以及相关的药效学，毒理学，临床试验材料。 

（4）、生物技术

按微生物分类命名法对微生物名称的正确描述。对已知微生物应提供该微生物的文献出处和公众获得该微生物的具体途径；若是新获得的微生物可从 三个方面提供：

（a）如从自然界的特定环境中筛选出俩；用物理和化学方法对已知微生物进行诱变获得新微生物；用传代培养方法使已知微生物进行自发突变获得的新微生物；从动植物组织经原代培养和传代培养建立新细胞系，融合细胞，并运用重组DNA技术构建的新微生物；

（b）新微生物菌学物征和鉴定特点描述；

（c）新微生物的命名和保藏情况的体现，提供微生物保藏的证明文件。通过微生物形态学特点、培养特点、生理特点和代谢特点，详细记载微生物的菌学性质。必要时需提供相关的附图，比如质粒图谱、实验曲线，也可提供照片。提供微生物发明除了生物体本身外，还应有培养或发酵过程的例子，具体提供培养方法和繁殖方法，包括培养基、培养过程中特定的试剂、培养条件（如温度、时间、通气量等）、发酵条件（温度、时间、PH值调节、搅拌条件、通气量等），并指出发酵产物的产率，最后还需提供应用效果实验报告。

（d）对于基因，应公开其核苷酸序列和/或蛋白质氨基酸序列。应提供符合规定的序列表及可被计算机读取的序列副本。

4、机械部分（包括纯结构的电器等）发明：
需提供的资料必须有：
有关机械图纸，也可提供草图或样机，由代理用计算机绘图，也可委托代理制作正规的机械图纸；

对图纸进行详细说明，包括零部件名称；零部件之间的作用关系；机械的工作过程。

二、我们的其它工作内容与要求

1、确定专利申请的类型与如何申请
专利申请分发明、实用新型和外观设计三种类型。针对产品、方法或者其改进所提出的新的技术方案，可以申请发明专利；针对产品的形状、构造或者其结合所提出的适于实用的新的技术方案，可以申请实用新型专利；针对产品的形状、图案或者其结合以及色彩与现状、图案的结合所作出的富有美感并适于工业应用的新设计，可以申请外观设计专利。如何确定自己的发明申请哪一类型专利？需要提出几个申请是合适的？
2、初步判断公开的发明或者实用新型内容是否具有新颖性、创造性和实用性，并记录在委托确认书上。
3、撰写完成的申请文件总的要求主要是如下二点:1、对发明或者实用新型作出清楚、完整的说明，以所属技术领域的技术人员能够实现为准。也就是说，说明书应该满足充分公开发明或者实用新型的要求。2、保护范围设定是否合理？是否有退路？
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