1、 名称变更登记提交材料规范
（1）、企业名称预先核准通知书
（2）、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）


（3）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》（公司加盖公章）
（4）、章程修正案
（5）、关于修改公司章程的决议（两人以上公司）
（6）、关于修改公司章程的决定（一人公司）
（7）公司营业执照正、副本

2、 住所变更登记提交材料规范

（（1）、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）


（2）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》（公司加盖公章）


（3）、章程修正案
（4）、关于修改公司章程的决议（两人以上公司）
（5）、关于修改公司章程的决定（一人公司）
（6）、变更后住所的使用证明

（7）、住所登记表
（8）、公司营业执照正、副本

3、 法定代表人变更登记提交材料规范

（1）、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）  
（2）、公司签署的《法定代表人信息表》（公司加盖公章）

（3）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》（公司加盖公章）


（4）、章程修正案
（5）、股东会决议（改选成员）（两人以上公司）
（6）、股东决定（改选成员）（一人公司）
（7）公司营业执照正、副本

注：需要原法人到场（城阳区新旧法人都到到场）
4、 注册资本变更登记提交材料规范
（（1）、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）


（2）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》（公司加盖公章）


（3）、章程修正案


（4）、关于公司增加资本/减少注册资本的决议（两人以上公司）
（5）、关于公司增加资本/减少注册资本的决定（一人公司）
（6）、有限责任公司签署的《公司变更登记表—股东出资信息》（公司加盖公章）（工商网上下载）
(7)、公司减少注册资本，提交在报纸上刊登公司减少注册资本公告的有关证明和债务清偿或者债务担保情况的说明。
（8）实缴到位还需要依法设立的验资机构出具的验资报告。

（9）、公司营业执照正副本

5、 经营范围变更登记提交材料规范
（1）、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）


（2）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》（公司加盖公章）
（3）、章程修正案
（4）、关于修改公司章程的决议（两人以上公司）

（5）、关于修改公司章程的决定（一人公司）

（6）、公司营业执照正副本
6、 公司类型变更登记提交材料规范
（1）、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）


（3）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》（公司加盖公章）
（4）、重新制定新章程

（5）、关于修改公司章程的决议（两人以上公司）

（6）、关于修改公司章程的决定（一人公司）

（7）、公司营业执照正副本

7、 营业期限变更登记提交材料规范
（1）、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）


（2）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》（公司加盖公章）
（3）、章程修正案
（4）、关于修改公司章程的决议（两人以上公司）

（5）、关于修改公司章程的决定（一人公司）

（6）、营业执照正副本
8、 出资时间变更登记提交材料规范
（1）公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）


（3）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》（公司加盖公章）
（4）、章程修正案
（5）、关于修改公司章程的决议（两人以上公司）

（6）、关于修改公司章程的决定（一人公司）

（7）、公司营业执照正副本
9、 出资方式变更登记提交材料规范
公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章）


（3）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》（公司加盖公章）
（4）、章程修正案
（5）、关于修改公司章程的决议（两人以上公司）

（6）、关于修改公司章程的决定（一人公司）

（7）、以股权出资的，提交《股权认缴出资承诺书》

（8）、营业执照正副本

10、 股东或发起人姓名或名称变更登记提交材料规范

（1）、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章） 
（2）、有限责任公司签署的《公司变更登记表—股东出资信息》（公司加盖公章）（工商网上下载）

（3）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》（公司加盖公章）


（4）、章程修正案
（5）、关于修改公司章程的决议（两人以上公司）

（6）、关于修改公司章程的决定（一人公司）

（7）、股东或发起人名称或姓名变更证明（企业提交名称《准予变更登记通知书》复印件；事业法人，社团法人，民办非企业单位提交有关登记机关出具的变更证明；自然人提交公安部门的证明。）
（8）、股东或发起人更名后新的主体资格证明或者自然人身份证件复印件（股东为企业的，提交营业执照复印件加盖公司公章；股东为自然人，提交身份证复印件；股东为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件；股东为社团法人，提交社团法人登记证；股东为民办企业单位的，提交民办非企业单位的。）
（9）、公司营业执照正副本
11、 有限责任公司股东变更登记提交材料规范

（1）、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》（公司加盖公章） 
（2）、有限责任公司签署的《公司变更登记表—股东出资信息》（公司加盖公章）（工商网上下载）
（3）、公司签署的《指定委托代理人授权委托书》
（4）、章程修正案或重新制定新章程
（5）、关于股权变更的原股东会决议（两人以上公司）

（6）、关于股权变更的新股东会决议（两人以上公司）

（6）、关于股权变更的原股东会决定（一人公司）
（7）、关于股权变更的新股东会决定（一人公司）
（8）、股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明
（9）、新股东的主体资格证明或自然人身份证明（股东为企业的，提交营业执照复印件加盖公司公章；股东为自然人，提交身份证复印件；股东为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件；股东为社团法人，提交社团法人登记证；股东为民办企业单位的，提交民办非企业单位的。）
（10）、股东股权变更税源监控表，股东股权变更申报信息表。（地税局办理后领取）
（11）、公司营业执照正副本。

注：李沧区城阳区要新旧股东到场签字。市北区、市南区、崂山区要原股东到场签字。
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