办理分公司需要材料

1、企业名称核准通知书

2、总公司营业执照副本（必需是年检过的）复印件加盖公章

3、房产证复印件、房主身份证复印件、房屋租赁合同原件

4、总公司验资报告复印件加盖公章

5、总公司设立时章程加盖公章

6、分公司负责人任职授权书（需全体股东签字的）

7营业单位负责人任职证明

8、总公司公章

9、如果负责人是外地户口要办暂住证，还要身份证

