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武汉京伦科技开发有限公司　　        
        以质为本 以精取胜

信息化办公指南
一、什么是OA
OA是Office Automation的缩写，指办公室自动化或自动化办公。 目的是利用现代技术手段提高办公效率，减轻工作强度，降低管理成本，增强过程可控性。政府部门、大中企事业、外资单位大多已普遍采用了OA软件管理系统。
二、传统办公模式弊端严重且落后
工作流程易混乱、难细化、工作协同度差、质量效果无保障；
内部沟通不畅、信息反馈滞后、信息资料收集整理难、丢失、失秘现象严重；

多点办公、异地办公管理不便，通讯费、纸张办公用品浪费严重；

人员编制多、人为因素多、工作效率低、差错率高、管理成本高；

办事层次多、时间周期长、权限无法节制、制度执行、监督检查难。
三、OA系统的功能与好处
1. 有利于工作流程执行，落实制度监督，事找人责任明确，工作质量提高；
2. 便于多点或异地办公与总部集中统一管理，降低通讯费用与管理成本；
3. 利用各种沟通与协作的工具，提高办公效率，节省人力资源配置；
4. 加强知识、资料收集整理与共享，防止知识、资料流失与失密；
5. 实行办公资源统一规范管理，减少资源与时间的损失与浪费；
6. 减少人为影响因素，保证制度贯彻执行，可以使工作差错率为零；
7. 在提升企业效率的同时，重在执行力的提升；

8. 知识的沉淀和痕迹的保留；

9. 加强对员工日常行为的考核；

10. OA的终极目的是为企业的战略发展和管理服务。
四、京伦OA软件特性
京伦OA软件系统旨在解决单位日常管理工作信息化、规范化、可控化、高效化、节约化等基本问题。范围涉及日常行政管理、各种事项的审批、办公资源的管理、多人多部门、多地点的协同办公、以及各种信息的沟通、传递与统计分析，是现代化管理不可或缺的先进的实用工具。
京伦OA软件是在多年从事网络办公系统建设经验基础上，对上百家众多客户实际需求进行合理归纳总结，提取标准模型组件，采用模型组件与WEB技术结合方式，全面提升了系统的广泛适用性、功能扩展性及可操作性。
京伦产品一贯遵循高度稳定性、安全性、可操作性的原则，与市场同类产品相比，京伦OA凭借其先进管理理念、领先的产品技术、客户满意的服务承诺，为广大用户网络化办公提供最佳的解决方案或选项。
五、京伦OA系统技术与服务优势

1. 七大平台协同办公：

· 流程管理（定制）：收文发文、费用申请、费用报销、升职调薪、工作交办、工作督办等

· 资源管理：档案管理、用品管理、资产管理

· 公用信息：新闻中心、通知公告、电子邮件、在线交流、通讯录

· 日常办公：工作计划、待办事项、日程管理、流程查询

· 人力资源：人事档案、考勤管理、

· 行政总务：公文管理、会议管理、接待管理、车辆管理

· 其他功能：论坛管理、列车时刻查询、地区号查询、万年历、世界时间等常用工具
大平台汇集数十个功能模块，能完全满足企业日常办公的需求。
另：手机短信、视频会议、通用报表、进销存等丰富的可选扩展组件。

2. 数据存取集中控制，避免了数据泄漏的可能。提供数据备份工具，保护系统数据安全，多级的权限控制，完善的密码验证与登录验证机制、强大的系统日志与地理位置追踪功能更加强了系统安全性。
3. 纯web界面，客户端只需安装IE浏览器，且操作简单、方便，只要懂上网便能得心应手使用该软件．B/S结构，客户端零维护，避免了C/S模式麻烦的系统维护过程，系统管理员从此不再需要两头奔波。

4. 全中文安装盘，提供全套系统安装时所需软件，安装速度快，操作简便，建立企业信息中枢只需几分钟。

5. 在关注OA核心应用，做好做精基础模块的同时，功能不断拓展升级，开放的系统平台架构，完善的二次开发支持，无限扩展可能，充分保护用户软件投资。
6. 软件价格定位着重考虑了不同用户的购买能力，所以实际上软件价格是远低于其价值的，企业只需很小的投入，就可以带来显著的效率与效益的提升。
7. 完善的售后服务

· 技术支持热线服务
    京伦科技公司开设专门的技术支持服务电话热线，配备有经验的支持人员接听解答，多数问题可以即刻解决。

技术支持热线电话号码：027-87895577 87816877

· 在线答疑服务

京伦科技公司网站专门开设用户信息交流栏目，由公司技术支持人员在线答疑。您可以通过留言方式进行咨询，有关工作人员将在第一时间进行反馈。
在线网址为：www.jltech.cn
· Email咨询解答

京伦科技公司还为客户提供成本低，响应迅速的Email咨询答疑。

Email地址为：sales@jltech.cn
· 免费提供升级咨询服务
六：部分成功案例

湖北广播电视微波总站

武汉第四汽车运输公司

武汉联盟建筑混凝土有限公司

武汉齐鲁优钢国际贸易有限公司

湖北地建集团

武汉国营长虹机械厂

武汉圣达电气有限公司

武汉华高高电压设备新技术有限公司

武汉事达电器有限公司

武汉电信分公司网络维护中心

湖北省恩施市教育局

湖北南方集团

湖北省工业设备安装公司

湖北现代城市建设发展集团有限公司

湖北华中药业有限公司

湖北京山轻工机械股份有限公司

中国铁通湖北分公司

湖北有线电视网络有限公司
我公司拥有实力雄厚的技术研发团队，能根据客户需求定制开发，快速响应客户需求，提供最方便快捷的个性化服务，欢迎您来公司实地考察后再做决策，欢迎您来电咨询与惠顾。  顺致商祺！
武汉京伦科技开发有限公司
信息化顾问： 易小明     
电话：15927235266   















地址：武汉市武昌区中北路24号龙源国际广场10楼
              电话：15927235266 传真：027-87302277

地址：武汉市洪山区珞狮南路519号明泽丽湾写字楼B座7楼      电话：027-52237377 传真：027-52237355
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