实习备案单
上海海关：

XXX 已经通过报关员资格全国统一考试，取得《报关员资格证书》，开始在我单位进行报关业务实习。我单位负责指导其报关业务知识学习和实际操作练习。XXX的基本情况如下：

身份证件号：                   ；《报关员资格证书》编号：             。

特此向你关申请备案。

（报关单位公章）

年  月  日 

海关备案记录

备案日期：     年   月    日。

经办关员（签章）：

备注：

说明：

1、本备案单一式两份，由报关单位在申请实习备案时向备案海关提交，海关审核签注后，一份退回报关单位，一份海关留存。

2、实习起始日期以海关签注的接受备案日期为准。

3、报关单位出具实习证明材料的，应当将本备案单作为证明材料的附件同时提供。

4、报关单位申请终止实习备案的，应当将本备案单原件交回海关。

5、终止备案的，海关在本备案单备注栏签注终止日期并签章。
示范文本：
实习备案单
上海海关：

张三 已经通过报关员资格全国统一考试，取得《报关员资格证书》，开始在我单位进行报关业务实习。我单位负责指导其报关业务知识学习和实际操作练习。张三的基本情况如下：

身份证件号： 3102119780112031         ；《报关员资格证书》编号：  21587    。

特此向你关申请备案。

（报关单位公章）

年  月  日 

海关备案记录

备案日期：     年   月    日。

经办关员（签章）：

备注：

说明：

1、本备案单一式两份，由报关单位在申请实习备案时向备案海关提交，海关审核签注后，一份退回报关单位，一份海关留存。

2、实习起始日期以海关签注的接受备案日期为准。

3、报关单位出具实习证明材料的，应当将本备案单作为证明材料的附件同时提供。

4、报关单位申请终止实习备案的，应当将本备案单原件交回海关。

5、终止备案的，海关在本备案单备注栏签注终止日期并签章。

