香莞教育 城区办事处
中小企业经理人证书考试和高等教育自学考试中小企业经营管理  专业（专科、独立本科段）项目简介
专业名称：中小企业经营管理（人力资源管理方向、财务管理方向、市场营销方向、行政管理方向、战略管理方向）
主考院校：暨南大学

资格证名称：中小企业经理人证书

资格证颁发单位：工业和信息化部、教育部考试中心

●  机构设置
全国中小企业经理人证书考试项目办公室是教育部考试中心、工业和信息化部中小企业发展促进中心共同设立的，负责全国中小企业经理人证书考试项目、高等教育自学考试中小企业经营管理专业推广和管理的官方机构。广东省项目办（全国项目办广东办事处）是经由全国项目办授权在广东设立的唯一省级区域管理机构，具体负责联系、协调广东省教育考试院、广东省主考院校促成该项目在广东的开考。宣传、发动、组织生源，负责助学机构遴选、助学网络建设、助学管理和指导、上机考试技术服务、征订、发放教材、组织集体报考、发放考试成绩和课程合格证书、建立考籍档案、组织申报免考和申请毕业证等工作。

●  项目特点：
该项目具有一次考试、两个证书、三个阶段、五个方向、六大优势的特点。

一次考试：工业和信息化部中小企业发展促进中心和教育部考试中心统一组织的国家考试。

两个证书：考试通过者可获得中小企业经理人一、二级水平证书和中小企业经营管理专业（专科、本科）学历证书双证。

三个阶段：中小企业经理人证书按企业发展阶段划分为：创业管理阶段、成长管理阶段、卓越管理阶段。三个阶段的划分充分考虑到中小企业各发展阶段的需要。

五个方向：中小企业经理人证书和高等教育自学考试中小企业经营管理专业按管理职能划分为：人力资源管理方向、财务管理方向、市场营销方向、行政管理方向、战略管理方向。五个方向的划分充分考虑到中小企业发展过程中几个核心部门的优秀领导人的匮乏现状，以此来全面提高中小企业的整体管理水平。

六大优势：政府政策扶持、培养目标明确、课程新颖实用、助学平台先进、注重过程考核、证书含金量高
政府政策扶持：

针对我国中小企业现状，国家先后出台《中小企业促进法》、《国务院关于进一步加强中小企业发展的若干意见》等相关文件以及一系列促进中小企业发展的积极财政政策，我们这个项目也应运而生，每个拿到中小企业经理人证书的学员都可以拿到国家的相应的补贴，十六亿的专项资金已经到位，补贴方法正在草拟中。

培养目标明确： 

本项目旨在为我国中小企业培养具有良好的知识结构、较高的管理素质和较强的创新精神，能独立从事中小企业经营、管理的应用型人才。

课程新颖实用： 

本项目的各门核心课程均由国内顶级管理学教授编写。课程以基础理论和基本技能的培养为基础，以考生综合素质的开发与实践培训为重点而建构。通过组织学生参加仿真条件与仿真环境下的经营管理专业实践活动，在远程模拟实践教学平台上模拟经营管理的教学活动，培养学生的专业实践能力与开拓创新能力。

助学平台先进：

本项目的助学平台采用了与北京大学光华管理学院和中国人民大学商学院相同的实践教学体系。根据实训所针对的理论知识综合程度的不同，助学平台提供的远程模拟实训分为分项实训与综合实训两类。分项实训，是针对某一课程的单一知识点或单一方法、技能所设置的实训。综合实训则是针对若干个知识点或多项方法、技能所设置的实训。

注重过程考核： 

本项目的考核原则为“基础理论够用，注重实际操作”。项目通过优秀的网络学习资源与助学点的助学服务相结合，建立起了科学的网络学习及其过程考核评价体系，重视学生的学习过程。所有证书课程（专业核心课程）均采取计算机化考试，类似托福考试，客观选择答题，只要完整参加培训和学习，就能轻松解答问题。
证书含金量高：

中小企业经理人证书是由工业和信息化部中小企业发展促进中心与教育部考试中心共同颁发，资格证书国家承认、全国通用。学历证书由广东省唯一主考院校--中国第一所由国家创办的华侨学府、国家“211工程”重点综合性大学暨南大学和广东省自考委共同颁发，学位证书由暨南大学授予。
广东自学考试中小企业经营管理专业

（专科、独立本科段）考试计划

一、学历层次与规格

高等教育自学考试中小企业经营管理专业分为专科和独立本科段两个层次。

凡取得本专业（专科）考试计划所规定的15门或以上课程的合格成绩，学分累计在73学分以上，思想品德经鉴定符合要求者，颁发高等教育自学考试中小企业经营管理专业专科毕业证书。

凡取得本专业（独立本科段）考试计划所规定的13门或以上课程的合格成绩，学分累计在70学分以上，思想品德经鉴定符合要求者，颁发高等教育自学考试中小企业经营管理专业本科毕业证书。

本科毕业生的学业水平达到国家规定的学位标准，按《中华人民共和国高等教育法》和《中华人民共和国学位条例》的规定，由主考院校授予管理学学士学位。

二、培养目标与基本要求

高等教育自学考试中小企业经营管理专业（专科）培养适应社会主义市场经济需要的，能从事中小企业经营管理工作的应用型人才。专业基本要求：掌握本专业必需的基础理论、基本知识和基本技能；熟悉相关经济法规、政策；具有管理工作必备的能力。

高等教育自学考试中小企业经营管理专业（独立本科段）培养适应社会主义市场经济需要的、从事中小企业经营管理工作的并具有一定实际工作能力和研究能力的专门人才。专业基本要求：系统掌握本专业的基础理论、基本知识和基本技能；熟悉我国有关法规、方针、政策；能独立分析和解决有关经营管理的实际问题。

三、课程设置与学分

高等教育自学考试中小企业经营管理专业（专科） 课程设置与学分
专业代码：A020319

	课程类别
	序号
	课程
代码
	课程名称
	学分
	备注

	必考课
	公共基础课
	1
	03706
	思想道德修养与法律基础
	2
	

	
	
	2
	03707
	毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论
	4
	

	
	
	3
	02126
	应用文写作
	5
	

	
	
	4
	00020
	高等数学（一）
	6
	

	
	专

业

核

心

课
	5
	00144
	企业管理概论
	5
	不报考中小企业经理人证书课程考试的考生必考专业核心课程

	
	
	6
	00041
	基础会计学
	5
	

	
	
	7
	00058
	市场营销学
	5
	

	
	
	8
	00163
	管理心理学
	5
	

	
	
	9
	00185
	商品流通概论
	5
	

	
	
	10
	00186
	国际商务谈判
	5
	

	
	
	5
	11978
	企业经营模拟（一）
	5
	成长管理一级
	管理职能  一级共同课
	专业核心课，      各方向必考

	
	
	6
	11979
	企业管理制度精要（一）
	5
	创业管理一级
	
	

	
	
	7
	11980
	企业伦理与社会责任（一）
	5
	创业管理一级
	
	

	
	
	8
	11981
	组织设计与招聘培训（一）
	5
	成长管理一级
	人力资源  管理一级
	人力资源管理方向
	相

应

专

业

方

向

核

心

课

	
	
	9
	11982
	薪酬管理与绩效考核（一）
	5
	创业管理一级
	
	
	

	
	
	10
	11983
	企业家精神与领导艺术（一）
	5
	卓越管理一级
	
	
	

	
	
	8
	11984
	企业会计实务（一）
	5
	创业管理一级
	财务管理   一级
	财务管理方向
	

	
	
	9
	11985
	企业财务报表分析（一）
	5
	成长管理一级
	
	
	

	
	
	10
	11986
	中小企业投融资（一）
	5
	卓越管理一级
	
	
	

	
	
	8
	11987
	销售管理（一）
	5
	创业管理一级
	市场营销   管理一级
	市场营销管理方向
	

	
	
	9
	11988
	网络营销与渠道管理（一）
	5
	成长管理一级
	
	
	

	
	
	10
	11989
	品牌管理（一）
	5
	卓越管理一级
	
	
	

	
	
	8
	11990
	商务谈判与合同管理（一）
	5
	创业管理一级
	行政管理   一级
	行政管理方向
	

	
	
	9
	11991
	企业经营法规解读（一）
	5
	成长管理一级
	
	
	

	
	
	10
	11992
	企业文化塑造（一）
	5
	卓越管理一级
	
	
	

	
	
	8
	11993
	企业经营风险管理概论（一）
	5
	成长管理一级
	战略管理  一级
	战略管理方向
	

	
	
	9
	11994
	企业战略跨越（一）
	5
	卓越管理一级
	
	
	

	
	
	10
	11995
	企业环境经营与能源管理（一）
	5
	卓越管理一级
	
	
	

	选考课
	推

荐

选

考

课
	11
	00147
	人力资源管理（一）
	6
	选考学分不得低于26学分。考生可从推荐选考课程中选考，也可按照说明2的要求选考其他课程。

	
	
	12
	00148
	国际企业管理
	6
	

	
	
	13
	00177
	消费心理学
	5
	

	
	
	14
	00638
	企业形象与策划
	6
	

	
	
	15
	00182
	公共关系学
	4
	

	
	
	16
	18960
	礼仪学
	6
	

	
	
	17
	18956
	法律事务管理
	6
	

	总学分
	73
	


高等教育自学考试中小企业经营管理专业(独立本科段) 课程设置与学分

专业代码：B020320

	课程类别
	序号
	课程
代码
	课程名称
	学分
	备注

	必考课
	公
共
基
础
课
	1
	03708
	中国近现代史纲要
	2
	

	
	
	2
	03709
	马克思主义基本原理概论
	4
	

	
	
	3
	00015
	英语（二）
	14
	

	
	专

业

核

心

课
	4
	00144
	企业管理管轮
	5
	不报考中小企业经理人证书课程考试的考生必考专业核心课程

	
	
	5
	00041
	基础会计学
	5
	

	
	
	6
	00184
	市场营销策划
	5
	

	
	
	7
	00163
	管理心理学
	5
	

	
	
	8
	00940
	战略管理教程
	5
	

	
	
	9
	00086
	风险管理
	5
	

	
	
	4
	11996
	企业经营模拟（二）
	5
	成长管理二级
	管理职能 二级共同课
	专业核心课， 各方向必考

	
	
	5
	11997
	企业管理制度精要（二）
	5
	创业管理二级
	
	

	
	
	6
	11998
	企业伦理与社会责任（二）
	5
	创业管理二级
	
	

	
	
	7
	11999
	组织设计与招聘培训（二）
	5
	成长管理二级
	人力资源 一级
	人力资源理方向管
	相

应

专

业

方

向

核

心

课

	
	
	8
	12000
	薪酬管理与绩效考核（二）
	5
	创业管理二级
	
	
	

	
	
	9
	12001
	企业家精神与领导艺术（二）
	5
	卓越管理二级
	
	
	

	
	
	7
	12002
	企业会计实务（二）
	5
	创业管理二级
	财务管理 二级
	财务管理 方向
	

	
	
	8
	12003
	企业财务报表分析（二）
	5
	成长管理二级
	
	
	

	
	
	9
	12004
	中小企业投融资（二）
	5
	卓越管理二级
	
	
	

	
	
	7
	12005
	销售管理（二）
	5
	创业管理二级
	市场营销 管理二级
	市场营销 管理方向
	

	
	
	8
	12006
	网络营销与渠道管理（二）
	5
	成长管理二级
	
	
	

	
	
	9
	12007
	品牌管理（二）
	5
	卓越管理二级
	
	
	

	
	
	7
	12008
	商务谈判与合同管理（二）
	5
	创业管理二级
	行政管理 二级
	行政管理 方向
	

	
	
	8
	12009
	企业经营法规解读（二）
	5
	成长管理二级
	
	
	

	
	
	9
	12010
	企业文化塑造（二）
	5
	卓越管理二级
	
	
	

	
	
	7
	12011
	企业经营风险管理概论（二）
	5
	成长管理二级
	战略管理 二级
	战略管理 方向
	

	
	
	8
	12012
	企业战略跨越（二）
	5
	卓越管理二级
	
	
	

	
	
	9
	12013
	企业环境经营与能源管理（二）
	5
	卓越管理二级
	
	
	

	选考课
	推

荐

选

考

课
	10
	00151
	企业经营战略
	6
	选考学分不得低于20学分。考生可从推荐选考课程中选考，也可按照说明2的要求选考其他课程。

	
	
	11
	00153
	质量管理（一）
	4
	

	
	
	12
	00154
	企业管理咨询
	4
	

	
	
	13
	00054
	管理学原理
	6
	

	
	
	14
	10421
	客户服务管理
	6
	

	
	
	15
	1465
	现代公司管理
	6
	

	
	
	16
	1467
	现代企业人力资源管理
	8
	

	
	
	17
	11467
	人力资源统计学
	6
	

	
	
	12014
	中小企业经营管理毕业论文
	不计学分
	

	总学分
	70
	


说明：

1.凡国家承认学历的国民教育系列大学专科及以上学历的毕业生均可直接报考本专业独立本科段；

2.本专业专科要求选考不低于26学分、独立本科段要求选考不低于20学分的选考课程，考生可从推荐的选考课程中选考，也可选择本专业相同层次其它方向的不同课程或我省已开考专业的同层次课程；

3.申请免考英语（二）的考生，方案一：须加考经济管理（02204,5学分）、市场营销学（00058,5学分）、经济法概论（财经类）（00043,4学分）三门课程；方案二：须加考领导科学（00320，4学分）、 国际金融（00076，6学分）、 经济法概论（财经类）（00043，4学分）三门课程。

四、证书名称

（一）证书名称：中小企业经理人证书

（二）类别名称

1.按企业发展阶段划分

（1）中小企业经理人（一、二级）证书－创业管理

（2）中小企业经理人（一、二级）证书－成长管理

（3）中小企业经理人（一、二级）证书－卓越管理

2.按企业管理职能划分

（1）中小企业经理人（一、二级）证书－财务管理

（2）中小企业经理人（一、二级）证书－人力资源管理

（3）中小企业经理人（一、二级）证书－战略管理

（4）中小企业经理人（一、二级）证书－市场营销管理

（5）中小企业经理人（一、二级）证书－行政管理

（三）项目证书课程共计三十六门。课程通过组合学习可申请十六种中小企业经理人证书，其中按照企业发展阶段划分有六种类型证书，按照管理职能划分有十种类型证书。

五、证书课程设置

（一）按企业发展阶段组合
	序号
	创业管理阶段
一级证书课程
	成长管理阶段
一级证书课程
	卓越管理阶段
一级证书课程

	1
	薪酬管理与绩效考核（一）
	组织设计与招聘培训（一）
	企业家精神与领导艺术（一）

	2
	企业会计实务（一）
	企业财务报表分析（一）
	中小企业投融资（一）

	3
	销售管理（一）
	网络营销与渠道管理（一）
	品牌管理（一）

	4
	商务谈判与合同管理（一）
	企业经营法规解读（一）
	企业文化塑造（一）

	5
	企业伦理与社会责任（一）
	企业经营模拟（一）
	企业战略跨越（一）

	6
	企业管理制度精要（一）
	企业经营风险管理概论（一）
	企业环境经营与能源管理（一）

	序号
	创业管理阶段
二级证书课程
	成长管理阶段
二级证书课程
	卓越管理阶段
二级证书课程

	1
	薪酬管理与绩效考核（二）
	组织设计与招聘培训（二）
	企业家精神与领导艺术（二）

	2
	企业会计实务（二）
	企业财务报表分析（二）
	中小企业投融资（二）

	3
	销售管理（二）
	网络营销与渠道管理（二）
	品牌管理（二）

	4
	商务谈判与合同管理（二）
	企业经营法规解读（二）
	企业文化塑造（二）

	5
	企业伦理与社会责任（二）
	企业经营模拟（二）
	企业战略跨越（二）

	6
	企业管理制度精要（二）
	企业经营风险管理概论（二）
	企业环境经营与能源管理（二）


说明：考生通过相应阶段证书全部课程的考核，并获得该阶段课程规定的30学分后，可申请获得工业和信息化部中小企业发展促进中心和教育部考试中心共同签发的相应阶段（创业管理、成长管理、卓越管理）的中小企业经理人一级或二级证书。

（二）按管理职能组合

	序号
	人力资源管理
一级证书课程
	财务管理
一级证书课程
	市场营销管理
一级证书课程
	行政管理
一级证书课程
	战略管理
一级证书课程

	1
	企业经营模拟（一）
	企业经营模拟（一）
	企业经营模拟（一）
	企业经营模拟（一）
	企业经营模拟（一）

	2
	企业管理制度
精要（一）
	企业管理制度
精要（一）
	企业管理制度
精要（一）
	企业管理制度
精要（一）
	企业管理制度
精要（一）

	3
	企业伦理与
社会责任（一）
	企业伦理与
社会责任（一）
	企业伦理与
社会责任（一）
	企业伦理与
社会责任（一）
	企业伦理与
社会责任（一）

	4
	薪酬管理与
绩效考核（一）
	企业会计实务（一）
	销售管理（一）
	商务谈判与
合同管理（一）
	企业经营风险
管理概论（一）

	5
	组织设计与
招聘培训（一）
	企业财务报表
分析（一）
	网络营销与
渠道管理（一）
	企业经营法规
解读（一）
	企业战略跨越（一）

	6
	企业家精神与
领导艺术（一）
	中小企业投融资（一）
	品牌管理（一）
	企业文化塑造（一）
	企业环境经营与能源管理（一）

	序号
	人力资源管理
二级证书课程
	财务管理
二级证书课程
	市场营销管理
二级证书课程
	行政管理
二级证书课程
	战略管理
二级证书课程

	1
	企业经营模拟（二）
	企业经营模拟（二）
	企业经营模拟（二）
	企业经营模拟（二）
	企业经营模拟（二）

	2
	企业管理制度
精要（二）
	企业管理制度
精要（二）
	企业管理制度
精要（二）
	企业管理制度
精要（二）
	企业管理制度
精要（二）

	3
	企业伦理与
社会责任（二）
	企业伦理与
社会责任（二）
	企业伦理与
社会责任（二）
	企业伦理与
社会责任（二）
	企业伦理与
社会责任（二）

	4
	薪酬管理与
绩效考核（二）
	企业会计实务（二）
	销售管理（二）
	商务谈判与
合同管理（二）
	企业经营风险
管理概论（二）

	5
	组织设计与
招聘培训（二）
	企业财务报表
分析（二）
	网络营销与
渠道管理（二）
	企业经营法规
解读（二）
	企业战略跨越（二）

	6
	企业家精神与
领导艺术（二）
	中小企业投融资（二）
	品牌管理（二）
	企业文化塑造（二）
	企业环境经营与能源管理（二）


说明：考生通过相应管理职能证书全部课程的考核，并获得该管理职能课程规定的30学分后，可申请获得工业和信息化部中小企业发展促进中心和教育部考试中心共同签发的相应管理职能（人力资源管理、财务管理、市场营销管理、战略管理、行政管理）的中小企业经理人一级或二级证书
地址：东莞南城莞太路7号三楼香莞国际教育

联系人：  何老师

电话： 89285620，13539066672 
传真：076922308782        网址：www.0769edu.cn
全国项目办：www.kssme.org.cn

广东项目办：http://www.ksme.org.cn/index.html

助学网站（中国中小企业商学院）：http://www.smebs.cn/index.html
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