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关于为什么推荐选择使用

澳源文件管理服务的若干说明
什么是文件管理？

文件管理是一种帮助公司解决文件存储、归档、调阅于一体的专业化现代物流服务。

澳源对于文件管理服务需求的专业视点
类似财务凭证（各大公司、零售企业）、人事档案、案卷卷宗（律师行）、银行传单（银行）、货运单证（物流、船务公司）、保险合同（保险公司）、设计图纸（工程公司）、病历档案（医院诊所）、客人签证（领事馆）等重要的公司档案及客户资料需要得到长时间妥善的保存，一般保存期限在10-15年，在日积月累之后，此类的大量文件势必占用相当面积的办公区域，并消耗写字楼高昂的租金成本。

而一般公司遇到类似情况会外借一个仓库或利用自有仓库解决此类问题，但是由于日常管理的不专业（文件随意堆放、编号不规整、打包材料易破损）以及仓储条件的严重不足（环境潮湿、无人看管、消防设备不到位），公司诸多重要文件存在破损或遗失的风险，一旦遇到状况，特别指法律诉讼、纠纷，公司无法提供完整的相关书面证据时，届时企业将不得不面临尴尬境遇。

随着近年来人力成本、土地价格的不断攀升，各大公司更多的专注于本公司核心业务和事业部门的管理与控制，而对于公司非核心部分则更多的愿意采用专业的服务外包模式，因为这不仅有助于提高企业管理的专业化程度，同时又能节省公司在人力、管理和其他各方面的资源成本。

澳源文件管理模式：
1、 文件箱管理模式 —— 将文件置于澳源标准文件箱内，条形码标贴于每一个标准文件箱，管理、调阅及查询将以每一个文件箱为单位

2、 单册文件管理模式——将文件置于澳源标准文件箱内或选择排列于文件架之上，条形码标贴于每一单册文件，管理、调阅及查询将以每一单册文件为单位

无论文件箱管理模式或单册文件管理模式，所有单位的进出、内部移位都将通过专业扫描枪对标贴于文件箱或单册文件上的条形码进行确认

澳源文件管理系统：
RSSQL System —— 全球致力于专业文件管理服务的企业，都以澳洲开发的这套管理系统对本公司的文件箱或单册文件状态进行日常管理及维护

澳源文件中心安全设施：
1、 场地 —— 设在祈福国际物流园内，享有规范化的国际管理水平服务。仓储面积接近750
        平方米，全轻钢龙骨构造，建筑顶部铺有防水性能极佳的防渗材料。澳源的仓
         库是位于2层，离地面13米的高度，可避免出现象07年发生的水灾浸仓事
         件，也可避免吸收地面上的潮气
2、 烟感 —— 采用灵敏度极高的烟感系统。其在火灾预防方面无疑能够起到很好的极早探
          测作用
3、 喷淋 —— 大型喷淋设施，管道直接接入市政水管网络

4、 FM 200 —— 采用对人体无害的FM200气体灭火系统，符合某些客户审计要求
5、 除虫 —— 聘用专业除虫公司，定期对仓储区进行物理除虫，符合ISO14001环保认证
6、 安保 —— 配备24小时安保人员

CCTV中央监控系统

设置有不同权限的电子门卡系统（可查询和控制所有人员各道进出口情况）

运输工具及人员：
1、 派送车辆全为自有车辆
2、 整个服务流程全部由与澳源订立正式合同的全职员工执行完成 
对于澳源的运输能力及其充沛的人员配置，我们可以自信的认为今天她已经做到了足够的强大。即除了保证完成日常繁重的运输任务以外，即使遇到客户有特殊要求或紧急情况，澳源也同样可以应付自如。
文件箱构造：
1、 容积 —— L 42 X W 33 X H 31CM，可置6-7本A4 Folder，该容积更便于客户整理文件

2、 设计亮点 —— 两边设计有搬运把手，更便于客户在办公室内搬运、堆置
文件箱成型前的纸板状态便于储存，且易于折叠、成型

                  如果有需要，文件箱可配有密封性极佳的防潮袋及一次性安全扣带
3、 质地 —— 双层瓦楞纸制成，四周边角可承受超过150斤的强大压力

              外表面涂有清漆，其具有一定抗潮能力，能使文件箱更加牢固、耐用
