	刻制芯片防伪印章所需手续
　　一、新刻制印章需提交的证明文件和材料
　　（一）国家机关刻制印章需提交的证明文件和材料：
　　1、政府办公厅（室）或编制委员会的三定（定职能、定内设机构、定人员编制）方案批文原件及复印件；
　　2、政府办公厅（室）或编制委员会的介绍信；
　　3、主管领导授权委托书（需亲笔签字），主管领导身份证复印件，经办人身份证原件及复印件。
　　 （二）社会团体、民办非企业刻制印章需提交的证明文件和材料：
　　1、民政部门核发的《社团登记证》、批文原件及复印件；
　　2、单位介绍信；
　　3、法人身份证复印件、经办人身份证原件及复印件。
　　（三）企业刻制印章需提交的证明文件和材料：
　　1、须持有年检记录的《工商营业执照》原件及复印件；
　　2、单位介绍信；
　　3、法人身份证复印件、经办人身份证原件及复印件；
　　4、组织机构代码证原件及复印件；
　　5、税务登记证（刻制专用章）原件及复印件。
　　（四）事业单位刻制印章需提交的证明文件和材料：
　　1、上级主管部门的批文意见原件及复印件以及介绍信；
　　2、法人身份证复印件、经办人身份证原件及复印件。
　　（五）大专院校刻制印章需提交的证明文件和材料：
　　1、上级主管部门的批文以及介绍信；
　　2、法人登记证书原件及复印件；
　　3、法人身份证复印件、经办人身份证原件及复印件；
　　4、学校公章须持有学校执照原件及复印件；
　　5、学校部门公章须持有学校机构成立文件、介绍信、经办人身份原件及复印件。
　　（六）驻陕部队刻制印章需提交的证明文件和材料：
　　1、部队的批文原件及复印件以及介绍信；
　　2、主管领导身份证复印件，经办人军官证或身份证原件及复印件。
　　（七）外地驻陕办事机构刻制印章需提交的证明文件和材料：
　　1、须凭外地驻陕机构管理办公室登记证原件及复印件；
　　2、批文原件及复印件、介绍信；
　　3、法人授权委托书（需法人亲笔签字）、法人身份证复印件、经办人身份证原件及复印件。
　　（八）医疗机构刻制印章需提交的证明文件和材料：
　　1、卫生局颁发的《医疗机构执业许可证》、《营业执照》原件及复印件；
　　2、单位介绍信；
　　3、法人授权委托书（需法人亲笔签字）、法人身份证复印件、经办人身份证原件及复印件。
　　（九）其它组织刻制印章需提交的证明文件和材料：
　　 1、机关、企业、事业单位的工会刻制财务专用章，须凭同级机关工委或总工会的介绍信、承办人身份证原件复印件；企业单位还需提供《营业执照》、法人及经办人身份证原件及复印件；
　　2、防火专用章，须凭消防总队的防火证书、单位介绍信、经办人身份证原件及复印件；
　　3、报关专用章，须凭海关的报关证书、单位介绍信、经办人身份证原件及复印件； 
　　4、技术专用章，须凭同级科委的证明、单位介绍信、经办人身份证原件及复印件； 
　　5、收费专用章，须凭政府或财政局证明或介绍信、经办人身份证原件及复印件； 
　　6、审批专用章，须凭上级机关出具的审批权限证明、经办人身份证原件及复印件； 
　　7、业主委员会刻制印章，须凭当地街道工作委员会介绍信、经办人身份证原件及复印件，属于单位家属院的还需原单位出具介绍信； 
　　8、财产清算章，需凭法院介绍信，经办人身份证原件及复印件；
　　9、钢印；
　　（1）机关、事业单位、社会团体刻制钢印，须凭主管部门的介绍信、证明以及经办人身份证原件及复印件；
　　（2）企业刻制钢印，须凭企业《营业执照》正本原件复印件、单位介绍信、法人及经办人身份证原件及复印件； 
　　（3）大中专院校，中、小学校刻制钢印，须凭教委介绍信及经办人身份证原件及复印件；
　　（4）新闻出版单位刻制钢印，须凭新闻出版局介绍信，期刊证、经办人身份证原件及复印件；
　　10、二级部门及各类培训班不得刻制钢印。刻制钢印必须具备独立的法人资格。
　　二、更换印章需提交的证明文件和材料
　　更换印章必须交旧取新，旧印章由印章业务承接点负责人和用印单位经办人当面进行破损处理，并在《旧印章破损处理确认单》上签字确认。
　　（一）因遗失重新刻制印章需提交的证明文件和材料：
　　1、应在省内主流报纸刊登遗失公告；
　　2、所在地公安机关报案，持派出所报案三联单；
　　3、股份公司需带公司章程原件复印件，个人参股的各股东在情况说明书上签字，并带上各股东身份证原件及复印件，单位参股的需盖单位公章；
　　4、单位介绍信；
　　5、单位法人证书 


