
 工商局核名（3天后取）
1、 《核名申请书》、股东签名

2、 股东身份证复印件

3、 委托人身份证复印件 

4、 公司名称、地址、股东出资额

取核名：收到材料凭据  领设立表格 

刻章（公章、财务章、私章）

开验资户（第2天询证）

1、 结算帐户申请书、帐户管理协议

2、 企业名称预先核准通知书原件及复印件两份

3、 股东身份证、委托人身份证原件及复印件两份

4、 委托书

5、 股东私章

6、 单位地址、电话

7、 第2天回银行拿咨信证明

8、 客户存款后拿余额通知书

会计师事务所 

出验资报告：
1、余额通知书（白色）

2、询证函回函询证函
3、股东身份证复印件、核名通知书、进帐单、租赁合同、咨询证明书、章程

工商局受理营业执照
1、 设立申请书、承诺书、任职证明、章程，无偿使用证明

2、 计生证（股东户口在外市）

3、 租赁合同

4、 验资报告

5、 名称核准通知书及核名表格

6、 余额通知书（绿色）

7、 股东身份证原件及复印件

8、 委托人身份证原件及复印件

9、 7天后领营业执照

10、 收到材料凭据一份

领取营业执照

1、 法人身份证原件（法人亲自领取）

2、 收到材料凭据（10）

3、 如果非法人领取，则要委托书及被委托人、法人的身份证原件及复印件

代码局受理资料--领取代码证（3天后拿）
1、 执照副本原件及复印件

2、 法定代表人身份证原件及复印件

3、 代理人身份证原件及复印件

4、 公章

新办国、地税证

1、 执照副本原件及复印件*2

2、 代码证副本原件及复印件*2

3、 股东身份证复印件*2

4、 验资报告原件及复印件*2

5、 租赁合同复印件*2

6、 章程复印件（地税不用）

7、 纯地税：先去工商局出纯地税证明书

银行开基本户资料
1、 国、地税证正本原件及复印件*2

2、 营业执照正本原件及复印件*2

3、 代码证正本原件及复印件*2

4、 开户表格银行取

5、 5天后去银行销户拿开户许可证

6、 销户同时签ETS

国、地税报道资料
1、 营业执照副本复印件*2

2、 国（地）税证副本复印件*2

3、 代码证副本复印件*2

4、 开户许可证复印件*2

5、 租赁合同复印件*2

6、 验资报告复印件*2

7、 先去国税报道拿国税税种通知书

8、 纯地税：纯地税证明书复印件

9，ETS交税务局

