申请增值税一般纳税人注意事项
尊敬的纳税人：

我分局管理人员将于受理后7天内到你单位进行实地核查，请你单位法定代表人、股东、财务负责人、财务人员、仓管、销售人员、采购人员按马预约时间准时在公司等候进行约谈，并准备好以下资料的原件和复印件（需加盖公章，并注明“此件与原件一致，由我单位提供”）：

1、 营业执照。

2、 税务登记证。

3、 法人代码证。

4、 法人身份证。

5、 股东身份证件。

6、 会计人员身份证、会计证。

7、 一般纳税人资格申请报告。

8、 场地租赁合同（自有产权须提供产权证明、租赁的须提供租赁合同）

9、 验资报告。
10、公司章程。

11、注册资金在50万元（含）以上且与实际经营有关的债权须占注册资金50%以上。（辅导期一般纳税人资格认定必备条件）

12、从业人员是否5人（含）以上。（辅导期一般纳税人资格认定必备条件）

13、相关的岗位人员齐全（包括负责人、财务人员、业务员。指企业登记在册、与企业签定了一年（含）以上劳动合同并按照有关规定参加了社会保险的企业人员。（辅导期一般纳税人资格认定必备条件）
14、商贸企业须具有货物购销合同或书面意向。（指能够证明纳税人销售额可以达到80万元的购销合同）。

15、有明确的货物购销渠道（指供货企业证明，能够提供供货方或购货方税务登记证副本复印件及地址、电话等联系方式）。（辅导期一般纳税人资格认定必备条件）

16、最近月份的纳税申报表及会计报表。

17、银行核准开户通知书及最近月份的对帐单。

18、有固定资产明细清单。
帐本设置:

总帐，三栏明细帐，多栏明细帐，现金日记帐，银行日记帐，进销存明细帐，销售明细帐，应交税金明细帐，固定资产明细帐。

