
代理记帐服务流程 
业务范围：

代理记帐，代理纳税申报，企业建帐，会计制度设立，清理乱帐、旧帐，协

助企业税务登记，增值税一般纳税人资格认定咨询代理，协助企业验资、评

估，年检，审计。配合企业税务检查，提供企业财务、投资、管理、法律法

规咨询。
服务方式：上门取送，人工、电脑同时记帐

收费标准：300—800元/月

服务宗旨：专业规范，审核严谨，诚信保密。

服务流程图如下：

服 务 流 程
↓

建立帐薄 → 上门取票 → 填制凭证 → 审核凭证
　　↑ 　　　　↑　　　　　　　　　　 ↓
签定合同　　 装订帐册 　　　　　　　登记帐薄
　　　　　　　　↑　　　　　　　　　　 ↓
　　　　　　税务申报 ← 银行缴税 ← 编制报表


