
	公司变更登记

	执行行政许可的行政部门
	郑州市工商局上街分局工商办事大厅

	办事依据
	《中华人民共和国公司法》、《中华人民共和国公司登记管理条例》

	申请人需提交的材料 
	申请变更登记，除提交本变更登记申请书、营业执照正、副本外，区别不同情况，还应提交下列材料： 
1、变更名称（1）《企业名称预先核准申请书》和《企业名称预先核准通知书》，（2）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（3）公司章程修正案或修改后的章程； 。 
2、变更住所（1）新住所使用证明 ，（2）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（3）公司章程修正案或修改后的章程 。 
3、变更法定代表人（1）公司签署的《公司法定代表人登记表》； （2）原任法定代表人的免职证明、新任法定代表人的任职证明；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定、董事会决议或其他相关材料；其他有限公司提交股东会决议、董事会决议或其他任免文件等。公司变更法定代表人涉及公司董事变动的，应同时提交相关备案材料，但相同的材料不必重复提交；涉及公司章程的，应同时提交章程修正案或修改后的章程。 
4、变更注册资本（1）公司签署的《公司股东出资情况表》；（2）依法设立的验资机构出具的验资证明；公司减少注册资本的，提交刊登减资公告的报纸报样；（3）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（4）公司章程修正案或修改后的章程 。 
5变更实收资本（1）公司签署的《公司股东出资情况表》；（2）依法设立的验资机构出具的验资证明；（3）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（4）公司章程修正案或修改后的章程 。 
6、变更经营范围（1）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（2）公司章程修正案或修改后的章程 。公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关的批准文件或者许可证书复印件或许可证明。 
7、变更公司类型 ：应按照拟变更公司类型的设立条件，向公司登记机关申请变更登记。公司变更类型，涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料格式规范提交相应的文件；（4）公司营业执照副本复印件。 
8、变更营业期限（1）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（2）公司章程修正案或修改后的章程 。 
9、股东名称或姓名改变；（1）股东名称或姓名改变证明。股东为企业的提交名称《准予变更登记通知书》复印件，为事业法人、社团法人、民办非企业单位的提交有关登记机关准予变更的证明，为自然人的提交公安部门的证明，（2）股东新的主体资格证明或者自然人身份证明复印件；股东为企业的，提交营业执照副本复印件；股东为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件；股东人为社团法人的，提交社团法人登记证复印件；股东为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件；股东为自然人的，提交身份证复印件。（3）公司签署的《公司股东出资情况表》。（4）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国

	承诺时限
	10工作日

	资费标准
	100元整。 
国家计委财政部计价格（1999）1707号 
国家计委财政部计价格（1992）414号
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	1
	1、变更名称（1）《企业名称预先核准申请书》和《企业名称预先核准通知书》，（2）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议(3)公司章程修正案或修改后的章程
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	2
	2、变更住所（1）新住所使用证明 ，（2）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（3）公司章程修正案或修改后的章程
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	3
	3、变更法定代表人（1）公司签署的《公司法定代表人登记表》； （2）原任法定代表人的免职证明、新任法定代表人的任职证明；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定、董事会决议或其他相关材料；其他有限公司提交股东会决议、董事会决议或其他任免文件等。公司变更法定代表人涉及公司董事变动的，应同时提交相关备案材料，但相同的材料不必重复提交；涉及公司章程的，应同时提交章程修正案或修改后的章程
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	4、变更注册资本（1）公司签署的《公司股东出资情况表》；（2）依法设立的验资机构出具的验资证明；公司减少注册资本的，提交刊登减资公告的报纸报样；（3）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（4）公司章程修正案或修改后的章程
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	5、变更实收资本（1）公司签署的《公司股东出资情况表》；（2）依法设立的验资机构出具的验资证明；（3）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（4）公司章程修正案或修改后的章程 
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	6、变更经营范围（1）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（2）公司章程修正案或修改后的章程 。公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关的批准文件或者许可证书复印件或许可证明
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	7、变更公司类型 ：应按照拟变更公司类型的设立条件，向公司登记机关申请变更登记。公司变更类型，涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料格式规范提交相应的文件；（4）公司营业执照副本复印件
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	8、变更营业期限（1）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定，国有独资公司提交出资人或授权部门的书面决定，其他有限公司提交股东会决议，（2）公司章程修正案或修改后的章程
	[image: image15.png]



	[image: image16.png]




	9
	9、股东名称或姓名改变；（1）股东名称或姓名改变证明。股东为企业的提交名称《准予变更登记通知书》复印件，为事业法人、社团法人、民办非企业单位的提交有关登记机关准予变更的证明，为自然人的提交公安部门的证明，（2）股东新的主体资格证明或者自然人身份证明复印件；股东为企业的，提交营业执照副本复印件；股东为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件；股东人为社团法人的，提交社团法人登记证复印件；股东为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件；股东为自然人的，提交身份证复印件。（3）公司签署的《公司股东出资情况表》。（4）依照《公司法》和公司章程做出的变更决议或者决定；一人有限公司提交股东的书面决定
	
	



