 代理记账，纳税申报的流程
    代理记账作为一种新颖的会计解决方案和新的社会性会计服务项目，正被越来越多的创业者所接受，充当着众多的会计角色。代理记账是指委托方将本公司的会计核算工作全部委托给专业记账公司完成，委托方一般只设立纳 税岗位，负责日常收支业务和财产保管等工作。中小企业选择代理记账能够在降低企业开支节约会计成本的同时，享受高水平和规范化的会计全程服务，提高会计工作效率。使企业摆脱烦恼与奔波之若。所以代理记账有利于加强企业的财务基础建设和提高整体管理水平，维护企业的合法权益。我公司为各类经济组织、机构提供：
    、制作记账凭证、记账、编制财务报表；
    、按时到税务部门（国、地税）报税，办理与税务部门有关的一切事项；
    、提供委托方所需的帐簿及会计核算资料；
    、协助办理年检等工作；
    、委托方委托的其他工作（如向统计部门报送统计报表等）。
    、可根据用户的要求，发送有关的会计账簿和报表的电子版。
    公司保证以最合理的价格为委托单位提供优秀的服务，负责会计咨询和记账业务，并负责购买发票、增值税发票认证、报税等所有与税务机关有关的工作，协助进行工商年检。
    操作流程
    （1） 每月1-4次上门取单、回访服务
    （2） 根据企业性质在电脑中建立账套及会计科目
    （3） 对客户及供应商档案进行分类设置
    （4） 针对增值税一般纳税人设置库存明细分类账
    （5） 对各类原始凭证进行整理、审核
    （6） 每月一次现金盘点，并出具银行调节表，检查出纳员的工作
    （7） 帮助企业完善财务制度及内部管理制度、筹划纳税方案、合理避税
    （8） 每月初编制上月资产负债表、损益表
    （9） 每月初编制上月销售收入、成本、费用分析表
    （10） 每月初编制上月应收、应付账款明细表 
