代理转让协议书

甲方：                            乙方：                         

甲方应乙方要求，接受乙方委托，代为办理转让深圳市           有限公司事项，该公司注册资本       万元人民币，实收注册资本      万元人民币，。　　　

乙方须提供下面相关资料，积极配合甲方办理公司相关事宜：

乙方所有股东要带有效的身份证原件和本人亲自到场，如因转让方股东身份证虚假、或者身份证照片和本人不符未办理成功股权转让见证，定金如数退还甲方。在甲方去工商局办理公司名称、股权、法人变更时转让方应积极配合，如因转让方在工商注册时和股权转让时签字不符，须转让方到工商局当面签字，转让方不到，应从总转让金额里面扣除2000元。

甲、乙双方在委托协议中的权利与义务：

1、甲方应依法为乙方妥善代理上述事项，甲方应付给乙方公司转让费共
                       元人民币，乙方必须向甲方提供全部真实的一切资料，以供办理上述事项。

2、甲方接受乙方委托后，先到国税、地税查税务是否欠税和有否发票，到基本开户行查询是否欠款，到中国银行查询是否已办贷款卡，如有贷款甲方可以无条件终止协议。甲方在工商、国地税、有无贷款问题查询清楚确定没问题的情况下向乙方预付定金         元人民币，如因乙方原因终止委托，定金如数退还甲方，如因甲方原因终止委托，定金不予退还。

３、到高新技术产权交易所办理公司股权转让签字时应付         元人民币，余款         元人民币在工商营业执照的法人、股权、公司名称变更后、乙方将公章交到创业刻章、或龙岗公安局、或甲方后付清。

甲、乙双方须遵守国家及地方的有关法律、法规和条例的规定，委托事项的具体内容与委托不符，应以审批部门的核定为准，双方不得有异议、纠纷。

注：本委托书一式两份，双方各持一份，签名或签章后生效，均具法律效力。

乙方应交给甲方材料清单：

1、企业法人执照正副本

2、刻章登记卡、所有章（公章在工商营业执照的法人、股权、公司名称变更后交给甲方、创业刻章、或龙岗公安局）
3、代码证正副本、代码卡

4、国地税登记证正副本

5、验资报告

6、公司原章程

7、开户许可证、预留印鉴、购证卡、剩余支票、查询卡（办理股权转让见证当天核销基本户及所有一般帐户）
8、国税密码、地税光盘及密码
9、发票本、剩余发票

10、乙方应出具证明因公司无账本、财务报表、员工用工合同、资产清单、债权债务清单，因此引起的一切法律责任、经济纠纷、债权债务纠纷由原股东负责，与公司新股东无关。

补充协议：                                                                       

 甲方签章：                     乙方签章：
联系电话：　　　　　　　　　　联系电话：

联系手机；　　　　　　　　　　联系手机；
  年    月     日

